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Capítulo I: Disposiciones Generales

Artículo 1. Objeto
El presente acuerdo tiene como objetivo establecer los 
lineamientos y procedimientos para el resguardo, protec-
ción y manejo adecuado de la información que contenga 
datos personales en posesión de las dependencias y entida-
des del municipio.

Artículo 2. Ámbito de Aplicación
Este acuerdo es aplicable a todas las dependencias y entida-
des del municipio que manejen o resguarden información 
que contenga datos personales, incluyendo servidores 
públicos, contratistas y cualquier otra persona que tenga 
acceso a dicha información.

Artículo 3. Definiciones
Para efectos de este acuerdo, se entenderá por:
1. Datos personales: Cualquier información que permita 
identificar o hacer identificable a una persona física.
2. Responsable: La persona física o jurídica que decide sobre 
el tratamiento de los datos personales.
3. Encargado: La persona física o jurídica que trate datos 
personales por cuenta del responsable.
4. Titular: La persona física a quien corresponden los datos 
personales.

Capítulo II: Principios de Protección de Datos Personales

Artículo 4. Principio de Legalidad
El tratamiento de los datos personales deberá efectuarse 
conforme a lo dispuesto en la legislación aplicable y en los 
principios establecidos en este acuerdo.

Artículo 5. Principio de Consentimiento
El tratamiento de los datos personales deberá realizarse con 
el consentimiento previo del titular, salvo en los casos pre-
vistos por la ley.

Artículo 6. Principio de Finalidad
Los datos personales únicamente podrán ser tratados para 
los fines específicos, explícitos y legítimos para los que 
fueron recabados.

Artículo 7. Principio de Proporcionalidad
Solo se tratarán los datos personales que sean necesarios, 
adecuados y pertinentes para la finalidad para la cual fueron 
recabados.
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Capítulo III: Obligaciones de las Dependencias y Entidades

Artículo 8. Designación de Responsables  
Cada dependencia o entidad municipal deberá designar a un 
responsable del tratamiento de datos personales, quien será 
el encargado de asegurar el cumplimiento de este acuerdo.

Artículo 9. Registro de Bases de Datos
Las dependencias y entidades deberán llevar un registro 
actualizado de las bases de datos que contengan informa-
ción personal, especificando la finalidad del tratamiento y 
las medidas de seguridad implementadas.

Artículo 10. Medidas de Seguridad
Se deberán implementar las medidas técnicas, administrati-
vas y físicas necesarias para garantizar la seguridad de los 
datos personales, protegiéndolos contra pérdida, acceso no 
autorizado, alteración o divulgación indebida.

Artículo 11. Procedimiento de Firma de Documentos
1. Firma en Oficina: La firma de documentos que contengan 
datos personales por parte de los funcionarios públicos 
deberá realizarse exclusivamente dentro de las instalaciones 
oficiales asignadas para tal efecto.
2. Prohibición de Traslado de Documentos: En ninguna 
circunstancia se permitirá el traslado de dichos documentos 
a otras oficinas o lugares externos, con el fin de prevenir el 
uso indebido de los datos personales y limitar el acceso úni-
camente al personal autorizado.
3. Control y Supervisión: Las dependencias y entidades mu-
nicipales deberán establecer mecanismos de control y 
supervisión para garantizar el cumplimiento de esta disposi-
ción, incluyendo registros de firma y auditorías periódicas.
4. Excepciones: Cualquier excepción a esta norma deberá 
ser autorizada por escrito por el H. Ayuntamiento y deberá 
contar con medidas adicionales de seguridad para asegurar 
la protección de los datos personales involucrados.

Artículo 12. Capacitación del Personal
Las dependencias y entidades municipales deberán propor-
cionar capacitación continua a su personal en materia de 
protección y manejo adecuado de datos personales, inclu-
yendo protocolos de firma y resguardo de documentación.

Capítulo IV: Procedimientos de Resguardo y Acceso

Artículo 13. Resguardo de la Información
Los datos personales deberán ser resguardados en sistemas 
seguros que cuenten con mecanismos de control de acceso 
para evitar cualquier tipo de vulneración.

Artículo 14. Acceso a la Información
El acceso a los datos personales estará restringido única-
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mente al personal autorizado y debidamente capacitado 
para su manejo.

Artículo 15. Transferencia de Datos
La transferencia de datos personales a terceros solo podrá 
realizarse con el consentimiento expreso del titular o 
cuando la ley así lo permita, asegurando siempre que el 
tercero receptor cuente con las medidas de seguridad ade-
cuadas para la protección de la información.

Capítulo V: Derechos de los Titulares

Artículo 16. Derecho de Acceso
Los titulares de los datos personales tienen derecho a acce-
der a su información en poder de las dependencias o entida-
des municipales.

Artículo 17. Derecho de Rectificación
Los titulares tienen derecho a solicitar la corrección de sus 
datos personales cuando estos sean inexactos o incomple-
tos.

Artículo 18. Derecho de Cancelación
Los titulares pueden solicitar la cancelación de sus datos 
personales cuando consideren que no son necesarios para 
las finalidades para las cuales fueron recabados, o cuando 
estén siendo utilizados de manera contraria a lo dispuesto 
en este acuerdo.

Artículo 19. Derecho de Oposición
Los titulares tienen derecho a oponerse al tratamiento de 
sus datos personales por causas legítimas y debidamente 
justificadas.

Capítulo VI: 
Sanciones

Artículo 20. Infracciones y Sanciones
El incumplimiento de las disposiciones contenidas en este 
acuerdo será sancionado de acuerdo con la normativa muni-
cipal y la legislación aplicable en materia de protección de 
datos personales, pudiendo incluir amonestaciones, sancio-
nes económicas, suspensión o destitución del cargo, según 
la gravedad de la infracción.

Artículo 21. Responsabilidad
Las dependencias y entidades municipales serán responsa-
bles por los daños y perjuicios que puedan derivarse del 
tratamiento indebido de los datos personales, debiendo 
resarcir al titular afectado conforme a la legislación aplica-
ble.
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Capítulo VII: Disposiciones Finales

Artículo 22. Interpretación
La interpretación del presente acuerdo corresponderá al 
comité de transparencia quien es competente en materia de 
protección de datos personales, quien podrá emitir criterios 
y lineamientos adicionales para su correcta aplicación.

Artículo 23. Actualización y Revisión
Este acuerdo deberá ser revisado y, en su caso, actualizado 
periódicamente para asegurar su adecuación a los avances 
tecnológicos y normativos en materia de protección de datos 
personales.

Transitorios

Único.
El presente acuerdo entrará en vigor al día siguiente de su 
publicación en la Gaceta Municipal del Municipio de Monte 
Escobedo.

Dado en Monte Escobedo, Zacatecas, a 29 de octubre de 
2024.
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