DECRETO por el que se expide la Ley
Federal de Archivos.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que
dice: Estados Unidos Mexicanos.- Presidencia de
la Repiblica.

FELIPE DE JESUS CALDEROGN HINOJOSA, Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, a sus
habitantes sabed:

Que el Honorable Congreso de la Unién, se ha servido dirigirme el siguiente
DECRETO

"EL CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, DECRETA

Articulo Unico.- Se expide la Ley Federal de Archivos.
LEY FEDERAIL DE ARCHIVOS

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
Capitulo Unico

Articulo 1. El objeto de esta Ley es establecer las disposiciones que permitan la organizacién y
conservacién de los archivos en posesion de los Poderes de la Unién, los organismos constitucionales
auténomos y los organismos con autonomia legal, asi como establecer los mecanismos de coordinacion y
de concertacién entre la Federacidn, las entidades federativas, el Distrito Federal y los municipios para la
conservacion del patrimonio documental de la Nacidn, asf como para fomentar el resguardo, difusién y
acceso de archivos privados de relevancia histérica, social, técnica, cientifica o cultural.

Articulo 2. La presente Ley es de observancia obligatoria para los servidores publicos federales a que
se refiere el articulo 108 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 3. La interpretacion de esta Ley en el orden administrativo corresponde:
I. Al Archivo General de la Nacién, en el ambito del Peder Ejecutivo Federal; y

ll. Ala autoridad que se determine en las disposiciones secundarias aplicables a los otros sujetos
obligados.

Articulo 4. Para efectos de la presente Ley y su ambito de aplicacién se entenderé por:

I. Administracién de documentos: Conjunto de métodos y practicas destinados a planear, dirigir y controlar
la produccién, circulacion, organizacion, conservacidn, uso, seleccién y destino final de los documentos
de archivo;

Il. Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos por
los sujetos obligados o los particulares en el gjercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus
actividades;

lll. Archivo administrativo actualizado: Aquél que permite la correcta administracién de documentos en
posesidn de los poderes Ejecutivo, Legislativo, Judicial, de los drganos constitucionales auténomos de los
tres érdenes de gobierno;

IV. Archivo de concentracién: Unidad responsable de la administracién de documentos cuya consulta es
esporadica por parte de las unidades administrativas de los sujetos obligados, y que permanecen en él
hasta su destino final;

V. Archivo de tramite: Unidad responsable de la administracién de documentos de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad administrativa;

VI. Archivo histérico: Fuente de acceso plblico y unidad responsable de administrar, organizar, describir,
conservar y divulgar la memoria documental institucional, asi como la integrada por documentos o
colecciones documentales facticias de relevancia para la memoria nacional;

VI1. Archivo privado de interés publico: Documentos o colecciones que ostenten interés publico, histérice o
cultural en poder de particulares;



VIIl. Area coardinadora de archivos: La creada para desarrollar criterios en materia de organizacion,
administracién y conservacion de archivos; elaborar en coordinacion con las unidades administrativas
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documentacién; establecer un programa de capacitacion y asesoria archivisticos; coadyuvar con el
Comité de Informacion en materia de archivos, y coordinar con el drea de tecnologias de la informacién la
formalizacién informatica de las actividades arriba sefialadas para la creacién, manejo, uso, preservacion
y gestién de archivos electrénicos, asi como la automatizacién de los archivos;

IX. Baja documental: Eliminacién de aquella documentacion que haya prescrito en sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, y que no contenga valores histéricos;

X. Catdlogo de disposicion documental: Registro general y sistematico que establece los valores
documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificacién de reserva o
confidencialidad y el destino final;

Xl. Clasificacién archivistica: Proceso de identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos con
base en la estructura funcional de los sujetos obligados;

Xll. Comité de Informacién: Instancia respectiva de cada sujeto obligado, establecida en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental;

Xlil. Comité: El Comité Técnico Consultivo de los archivos del Ejecutivo Federal al que refiere el articulo
37 de la Ley;

XIV. Consejo Académico Asesor: El integrado por académicos y expertos destacados en disciplinas afines
a la archivistica, al que refiere el articulo 36 de la presente Ley;

XV. Consejo Nacional de Archivos: El integrado por los representantes de los archivos de los tres niveles
de gobierno, de los érganos constitucionales auténomos, de instituciones académicas y de archives
privados;

XVI. Conservacién de archivos: Conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la
preservacion y la prevencidn de alteraciones fisicas de la informacién de los documentos de archivo:

XVIl. Cuadro general de clasificacién archivistica: Instrumento técnico que refleja la estructura de un
archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado;

XVIII. Dependencias y entidades: Las sefialadas en la Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal,
incluidas la Presidencia de la Republica, los 6rganos administrativos desconcentrados, y la Procuraduria
General de la Republica;

XIX. Destino final: Seleccidn de los expedientes de los archivos de tramite o concentracién cuyo plazo de
conservacion o uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos a un archivo histérico;

XX. Documento de archivo: El que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o contable, creado,
recibido, manejado y usado en el gjercicio de las facultades y actividades de los sujetos obligados,
independientemente del soporte en el que se encuentren;

XXl. Documento electrénico: Aquél que almacena la informacidn en un medio que precisa de un
dispositivo electrénico para su lectura; )

XXl. Documento histérico: Aquél que posee valores secundarios y de preservacion a largo plazo por
contener informacién relevante para la institucién generadora publica o privada, que integra la memoria
colectiva de México y es fundamental para el conocimiento de la historia Nacional;

XX, Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismao asunto, actividad o trdmite de los sujetos obligados;

XXIV. Fondo: Conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado, que se
identifica con el nombre de este Ultimo;

XXV. Guia simple de archivo: Esquema general de descripcion de las series documentales de los
archivos de un sujeto obligado, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general
de clasificacién archivistica y sus datos generales;

XXVI. Instituto: El Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos;

XXVII. Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las series y expedientes de
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baja documental (inventario de baja documental);

XXVIII. Ley: Ley Federal de Archivos;

XXX Metadato: Cenjunto de datos que describen el contexto, contenido v estructura de los documentos
de archivo y su administracién a través del tiempo, y que sirven para identificarlos, facilitar su blsqueda,
administracién y control de su acceso;

XXX. Organos constitucionales auténomos: El Instituto Federal Electoral, la Comisian Nacional de los
Derechos Humanos, el Banco de México, el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, las
universidades y las demas instituciones de educacion superior a las que la ley otorgue autonomia, asi
como cualquier ofro establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

XK. Patrimonio documental de la Nacion: Documentos de archivo u originales y libros que por su
naturaleza no sean fécilmente sustituibles y que dan cuenta de la evolucién del Estado y de las personas
e instituciones que han contribuido en su desarrollo, o cuye valor testimonial, de evidencia o informativo
les confiere interés publico, les asigna la condicién de bienes culturales y les da pertenencia en la
memoria colectiva del pais;

XXXIl. Plazo de conservacion: Periodo de guarda de la documentacion en los archivos de tramite, de
concentracién y, en su caso, histérico. Consiste en la combinacion de la vigencia documental y, en su
caso, el término precautorio y periodo de reserva que se establezca de conformidad con la Ley Federal d
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica Gubernamental;

XXX Reglamento: Reglamento de la Ley Federal de Archivos o el documento normativo equivalente
que emitan los otros sujetos obligados distintos al Poder Ejecutivo Federal;

XXXIV. Seccion: Cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones de cada sujeto
obligado de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

XXXV. Serie: Divisién de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucién general y que versan sobre una materia o asunto especifico;

XXXVI. Sujetos obligados:

a) El Poder Ejecutivo Federal, la Administracion Publica Federal v la Procuraduria General de la
Republica;

b) El Poder Legislativo Federal, integrado por la Camara de Diputados, la Camara de Senadores, la
Comisién Permanente, la Auditoria Superior de la Federacion y cualquiera de sus érganos;

c) El Poder Judicial de la Federacidn y el Consejo de la Judicatura Federal;
d) Los drganos constitucionales auténomos;

e) Los tribunales administrativos federales; y

f) Cualquier otro érgano federal;

XXXVII. Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un
archivo de tréamite al archivo de concentracidn (transferencia primaria) y de expedientes que deben
conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al archivo histérico (transferencia
secundaria);

XXXVIIL Valor documental: Condicién de los documentos que les confiere caracteristicas administrativas
legales, fiscales o contables en los archivos de tramite o concentracién (valores primarios); o bien,
evidenciales, testimoniales e informativas en los archivos histéricos (valores secundarios);

XXXIX. Valoracién documental: Actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores
documentales para establecer criterios de disposicién y acciones de transferencia; y

XL. Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.



Articulo 5. Los sujetos obligados que refiere esta Ley se regirén por los siguientes principios:

I. Conservacién: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y tecnolégica para la
adecuada preservacion de los archivos;

Il. Procedencia: Conservar el orden original de cada fondo documental producido por los sujetos
obligados en el desarrollo de su actividad institucional, para distinguirlo de otros fondos semejantes;

lil. Integridad: Garantizar que los dacumentos de archivo sean completos y veraces para reflejar con
exactitud la informacion contenida; y

V. Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacién de los documentos de archivo.
Articulo 6. Son objetivos de esta Ley:

I. Promover el uso, métodos y técnicas que garanticen la localizacion y disposicién expedita de
documentos a través de sistemas modernos de organizacién y conservacion de los archivos, que
contribuyan a la eficiencia gubernamental, la correcta gestién gubernamental y el avance institucional,

|I. Asegurar el acceso oportuno a la informacion contenida en los archivos y con ello la rendicion de
cuentas, mediante la adecuada administracién y custodia de los archivos que contienen informacion
publica gubernamental,

Ill. Regular la organizacién y conservacion del sistema institucional de archivos de los sujetos obligados, a
fin de que éstos se preserven actualizados y permitan la publicacién en medios electronicos de la
informacién relativa a sus indicadores de gestién y el gjercicic de recursos publicos, asi como de aquélla
que por su contenido tenga un alto valor para la sociedad;

V. Garantizar la correcta conservacion, organizacién y consulta de los archivos de tramite, de
concentracién e historicos; para hacer eficiente la gestion publica y el acceso a la informacién publica; asi
como para promover la investigacion histérica documental;

V. Asegurar la disponibilidad, localizacion expedita, integridad y conservacion de los documentos de
archivo que poseen los sujetos obligados;

VI, Promover el uso y difusion de los archivos histéricos generados por los sujetos obligados,
favoreciendo la investigacion y resguardo de la memoria institucional de México;

VII. Favorecer la utilizacién de tecnologias de la informacién para mejorar la administracién de los
archivos por los sujetos obligados;

VIII. Establecer mecanismos para la colaboracién entre las autoridades federales, estatales y municipales
en materia de archivos; y

IX. Contribuir a la promocién de una cultura de valoracion de los archivos y su reconocimiento como eje
de la actividad gubernamental.

Articulo 7. Bajo ninguna excepcson los servidores publicos podran sustraer documentos de archivo al
concluir su empleo, cargo o comision.

TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS
Capitulo |
De la Organizacidn de los Archivos

Articulo 8. Cuando la especialidad de la informacién o la unidad administrativa lo requieran, la
coordinacién de archivos de los sujetos obligados propondra al Comité de Informacion o equivalente, del
que debera formar parte, los criterios especificos de organizacion y conservacion de archivos, de
conformidad con las disposiciones aplicables y los lineamientos que a su efecto expidan el Archivo
General de la Nacién y el Instituto, en el ambito del Poder Ejecutivo Federal; o bien, la autoridad que
determinen las disposiciones secundarias aplicables en los demas sujetos obligados, de conformidad con
las directrices que establezca el Consejo Nacional de Archivos.

Las instancias a que se refiere el articulo 31 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso ala
Informacién Publica Gubernamental observaran las disposiciones en materia de esta Ley. Los titulares de
dichas instancias o unidades administrativas podrén determinar los criterios especificos en materia de
organizacién y conservacion de sus archivos, de conformidad con los Lineamientos expedidos por el
Archivo General de la Nacidn y los criterios del Consejo Nacional de Archivos, seglin corresponda.
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cual deberan adoptar las medidas necesarias de acuerdo con lo dispuesto en esta Ley, su Reglamento y
demas disposiciones aplicables, asi como, en su caso, por los criterios especificos que apruebe su
Comité de Informacion o equivalente.

Los érganos internos de control del Poder Ejecutivo Federal, asi como las dreas que realicen
funciones de contraloria interna en los otros sujetos obligados distintos al Poder Ejecutivo Federal,
vigilaran el estricto cumplimiento de la presente Ley, en el ambito de sus respectivas atribuciones.

Articulo 10. Los sujetos obligados contaran con un Zrea coordinadora de archivos encargada de
elaborar y aplicar las normas, criterios y lineamientos archivisticos determinados en el marco de esta Ley,
su Reglamento y demas disposiciones aplicables, a efecto de lograr homogeneidad en fa materia entre las
unidades administrativas.

Articulo 11. El responsable del drea coordinadora de archivos debera cubrir el perfil que se estipule
en el Reglamento; serd nombrado por el titular de la dependencia o entidad o por el titular de la instancia
u drgano que determinen los otros sujetos obligados distintos al Poder Ejecutivo Federal, y formara parte
del Comité de Informacién o su equivalente como asesor en materia de archivos, con voz y voto.

Articulo 12. El responsable del area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

I. Elaborar y someter a autorizacion del Comité de Informacién o su equivalente los procedimientos y
métodos para administrar y mejorar el funcionamiento y operacién de los archivos de los sujetos
obligados, con base en la integracién de un Plan Anual de Desarrolle Archivistico y de conformidad con lo
establecido en esta Ley, su Reglamento y demas disposiciones aplicables;

Il. Elaborar y someter a autorizacion del Comité de Informacién o su equivalente el establecimiento de
criterios especificos en materia de organizacién y conservacién de archivos; asi como de los expedientes
que contengan informacién y documentacion clasificada como reservada y/o confidencial, a fin de
asegurar su integridad, de conformidad con lo establecido en esta Ley, su Reglamento y demas
disposiciones aplicables;

Ill. Elaborar, en coordinacion con los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y, en su
caso, histérico, el cuadro general de clasificacién archivistica, el catdlogo de disposicidn documental, el
inventario general, asi como los demas instrumentos descriptivos y de control archivistico;

IV. Coordinar normativa y operativamente las acciones de los archivos de tramite, concentracion y, en su
caso, histérico;

V. Establecer y desarrollar un programa de capacitacién y asesoria archivistica para el sujeto obligado;

V1. Elaborar y presentar al Comité de Informacion o equivalente el Plan Anual de Desarrollo Archivistico,
en el que se contemplen las acciones a emprender a escala institucional para la modernizacién y
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual debera ser publicado en el
portal de Internet de cada institucién, asi como sus respectivos informés anuales de cumplimiento;

VII. Coordinar los procedimientos de valoracion y destino final de la doctimentacién, con base en la
normatividad vigente y las disposiciones establecidas por el Archivo General de la Nacién, en el caso del
Poder Ejecutivo Federal; o bien, por la autoridad que determinen las disposiciones secundarias aplicables
en los demas sujetos obligados; y

VIII. Coordinar con el érea de tecnologias de la informacién del sujeto obligado las actividades destinadas
a la automatizacion de los archivos y a la gestién de documentos electrénicos.

Articulo 13. Cada sujeto obligado deberd nombrar a los responsables de los archivos de trémite,
concentracién y, en su caso, histérico respectivamente.
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