
SOLICITUD DE ACCESO A INFORMACIÓN PÚBLICA 
DEL ESTADO DE ZACATECAS  

 
 

Folio de la Solicitud:_________________Hora:__________ 

 

 

1. DATOS DEL RECURRENTE O DE SU REPRESENTANTE 

 

Nombre ___________________________________________________________________________________________________________________ 
Apellido Paterno    Apellido Materno    Nombre (s) 

Domicilio __________________________________________________________________________________________________________________ 
*Opcional   Calle      No. Ext.    No. Int. 

                 _________________________________________________________________________________________________________________ 
*Opcional   Colonia       Municipio       C.P. 

Teléfono _____________________________________________Correo Electrónico_____________________________________________________ 
 

 

 

2. DEPENDENCIA O ENTIDAD A LA QUE SOLICITA LA INFORMACIÓN     Favor de especificar el área o departamento. 

 

 

 

3. DESCRIPCIÓN DE LA INFORMACIÓN SOLICITADA 

(Favor de describir clara y ampliamente la información que requiere. Se le sugiere proporcionar todos los datos que considere que podrían 

facilitar la búsqueda de la información – fechas, ubicación, dónde se generó la información, etc.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4. FORMA EN QUE DESEA LE SEA ENTREGADA LA INFORMACIÓN 

(Favor de marcar con una “X” la opción deseada) 

Copias Simples Copia Certificada    Consulta Directa          Disco Compacto  Otro  (Especificar): _________________ 

Desea que la Información le sea enviada por: 

Correo certificado  Mensajería   En la Dependencia  Otro (especificar): _________________      

 

5. INFORMACIÓN RELEVANTE 

 Esta solicitud se llenará por duplicado (el duplicado será para su acuse de recibo). 

 El costo será igual al precio de los materiales, más el envío. 

 La información se le enviará al domicilio del solicitante o personalmente en la dependencia, con acuse de recibo. 

 

Los datos personales contenidos en esta solicitud quedarán bajo el resguardo de la CEAIP. Dicha información será manejada como 

información confidencial, tal como lo indica la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Zacatecas 

en los artículos 45, 47, 52 y demás relativos y aplicables de la misma Ley. 



Fecha de documento: Actualizado a 22 abril 2014

Nombre (trámite, servicio,
formato) Fundamento Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

Consulta Medica
Manual de Procedimientos del

Modelo de Atencion Comunitaria
y Educacion para la Salud

Consulta y Tratamiento medico
que se constata en las recetas

medicas
Ninguno S/C

Interior, Planta Alta, Palacio
Municipal, Sombrerete, Zac.

Colonia Centro.
No aplica

Consulta Dental
Manual de Procedimientos del

Modelo de Atencion Comunitaria
y Educacion para la Salud

Consulta y Tratamiento
Odontologico Ninguno S/C

Interior, Planta Alta, Palacio
Municipal, Sombrerete, Zac.

Colonia Centro.
No aplica

Consulta Psicologica
Manual de Procedimientos del

Modelo de Atencion Comunitaria
y Educacion para la Salud

Consulta y Tratamiento
Psicologico Ninguno S/C

Interior, Planta Alta, Palacio
Municipal, Sombrerete, Zac.

Colonia Centro.
No aplica

Atencion de Enfermeria y
Curacion

Manual de Procedimientos del
Modelo de Atencion Comunitaria

y Educacion para la Salud
Atencion a pacientes y Curacion Ninguno S/C

Interior, Planta Alta, Palacio
Municipal, Sombrerete, Zac.

Colonia Centro.
No aplica

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.

Departamento de ACES

Atencion de Enfermeria y
Curacion

Manual de Procedimientos del
Modelo de Atencion Comunitaria

y Educacion para la Salud
Atencion a pacientes y Curacion Ninguno S/C

Interior, Planta Alta, Palacio
Municipal, Sombrerete, Zac.

Colonia Centro.
No aplica



07/07/2014

Nombre (trámite, 

servicio, formato)
Fundamento Legal

Descripción del 

trámite
Requisitos Costo

Ubicación, 

honorarios
Formato digital

TALLER DE BALLET LEY ORGANICA

INSCRIBIR A NIÑAS 

DESDE LOS 3 AÑOS DE 

EDAD Y ACUDIR A 

CLASES LOS DIAS 

CORRESPONDIENTES

   INSCRIBIRSE EN CASA 

DE CULTURA

LAS CLASES TIENEN UN 

COSTO MENSUAL DE 100 

PESOS.  SE ENCUENTRA EN 

CASA DE CULTURA BRACHO 

S/N

NO EXISTE SOLO SE INSCRIBEN 

EN LA OFICINA

TALLER DE MUSICA LEY ORGANICA

INSCRIBIRSE EN CASA DE 

CULTURA

ACUDIR PUNTUAL A SUS 

CLASES GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

TALLER DE GUITARRA 

ELECTRONICA LEY ORGANICA

INSCRIBIRSE EN CASA DE 

CULTURA

ACUDIR PUNTUAL A SUS 

CLASES GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

TALLER DE CLASES DE BATERIA LEY ORGANICA

INSCRIBIRSE EN CASA DE 

CULTURA

ACUDIR PUNTUAL A SUS 

CLASES GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

TALLER DE CANTO Y CORO LEY ORGANICA

INSCRIBIRSE EN CASA DE 

CULTURA

ACUDIR PUNTUAL A SUS 

CLASES GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

BANDA DE MUSICA LEY ORGANICA

TENER CONOCIMIENTOS 

DE INSTRUMENTOS Y 

GUSTARLE LA MUSICA 8 AÑOS EN ADELANTE GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

TALLER DE CLASES DE INGLES LEY ORGANICA

INSCRIBIRSE EN CASA DE 

CULTURA

NIÑOS Y NIÑAS DE 8 

AÑOS EN ADELANTE GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

TALLER DE MARIACHI JUVENIL LEY ORGANICA

INSCRIBIRSE EN CASA DE 

CULTURA

NIÑOS, NIÑAS Y 

JOVENES GRATIS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

NO EXISTE SOLO PASAR A 

INSCRIBIRSE

ESCUELA DE INICIACION A LAS 

ARTES "JUAN ANGEL CASTAÑEDA 

LIZARDO"

CONVENIO DE 

COLABORACION

NIÑOS Y NIÑAS DE 8 A 

14 AÑOS DE EDAD

ACTA DE NACIMEINTO, 

CURP, COMPROBANTE 

DE ULTIMO GRADO DE 

ESTUDIOS, SEIS 

FOTOGRAFIAS, 

CERTIFICADO MEDICO, 

COMPROBANTE DE 

DOMICILIO, SOLICITUD 

DE INGRESO

INSCRIPCION 

200 PESOS, 

MENSUALIDA

D 100 PESOS

CASA DE CULTURA CALLE 

BRACHO S/N

ART. 1 DEL DECRETO QUE LE DA 

ORIGEN, MODIFICADO, 

REFORMADO Y ADICIONADO 

BAJO EL DECRETO NÚMERO 240, 

PUBLICADO EL 8 DE ABRIL DE 

1998. CONVENIO DE 

COORDINACION

(ANEXO FORMATO DE 

CONVENIO)

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.
CASA DE LA CULTURA 



Fecha de documento: Junio 2014

Nombre (trámite, servicio,
formato) Fundamento Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación,

honorarios Formato digital

TRASLADOS DE DOMINIO
 Capitulo I I art. 28 al 43 de la Ley de Hacienda Municipal, Capitulo II seccion
primera del artículo 16 de la Ley de Ingresos Municipal ejercicio fiscal 2014

impuesto que se causa por
adquisicion de inmuebles en el
municipio

Plano,  Contrato notariado,
Avaluo

2% valor equiparable en el mercardo  o el
establecido en el artículo 31 de la Ley de
Hacienda Municipal

Enlace al formato electrónico
(en caso de existir)

FACTURACION DE IMPUESTO
Capitulo I art. 1 al 27 Ley de Hacienda Municipal, Capitulo II articulo 14 de la
Ley de Ingresos Municipal

Es sujeto del impuesto, la persona
física o moral, que acredite ser
propietario o legitimo poseedor
del inmueble objeto del gravamen

Inscripcion en el Padron de
Contribuyentes

La suma de dos cuotas de salario mínimo
vigente en el Estado, más, lo que resulte de
aplicar la siguiente tarifa, de conformidad
con lo establecido en la Ley de Catastro y su
Reglamento

CERTIFICACIONES
artículo 28 Fracción VIII inciso a)  y b) de la Ley de Ingresos para el ejercicio
fiscal 2014

Servicio que otorga la Dirección
de Catastro sobre bienes
inmuebles

solicitud
Predios urbanos 1.4363 cuotas de salario
minimo                                  Predios rusticos
1.3034 cuotas de salario minimo

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.
Departamento de catastro

CERTIFICACIONES
artículo 28 Fracción VIII inciso a)  y b) de la Ley de Ingresos para el ejercicio
fiscal 2014

Servicio que otorga la Dirección
de Catastro sobre bienes
inmuebles

solicitud
Predios urbanos 1.4363 cuotas de salario
minimo                                  Predios rusticos
1.3034 cuotas de salario minimo

CONSTANCIAS Artículo 22 fraccion VI de la Ley de Ingresos para el ejercicio fiscal 2014
Servicio que otorga la Dirección
de Catastro sobre bienes
inmuebles

solicitud 0.8727 cuotas de salario minimo



Nombre (trámite, servicio, 
formato)

Fundamento 
Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

CONSTANCIA DE BAJOS RECURSOS 
ECONÓMICOS

ART. 28  DEL BANDO DE 
POLICIA Y BUEN 
GOBIERNO

SE EXPIDEN PARA DIFERENTES APOYOS COPIA DE 
CREDENCIAL DE 
ELECTOR GRATUITO 8:00 A 15:00 HRS LUNES A VIERNES

CONSTANCIA DE BAJOS RECURSOS 
ECONÓMICOS

CONSTANCIA DE DOMICILIO
ART. 28  DEL BANDO DE 
POLICIA Y BUEN 
GOBIERNO

SE EXPIDE PARA JUSTIFICAR EL RECIBO 
DE LUZ  Y/O  AGUA

COPIA DE 
CREDENCIAL DE 
ELECTOR GRATUITO 8:00 A 15:00 HRS LUNES A VIERNES

CONSTANCIA DE DOMICILIO

CONSTANCIA DE CONCUVINATO 

ART. 28  DEL BANDO DE 
POLICIA Y BUEN 
GOBIERNO

SE EXPIDE PARA CONSTATAR QUE 
ESTUVO VIVIENDO EN UNION LIBRE 
CON OTRA PERSONA PARA ACREDITAR 
ANTE AUTORIDADES.

COPIA DE 
CREDENCIAL DE 
ELECTOR DE AMBAS 
PERSONAS, COPIA CONSTANCIA DE CONCUBINATO

Fecha de documento. 24 DE FEBRERO DEL 2014

Servicios, trámites y formatos que ofrece el Departamento de 
Coordinación de Delegados

CONSTANCIA DE CONCUVINATO ANTE AUTORIDADES. PERSONAS, COPIA 
COMPROBANTE DE 
DOMICILIO ACTUAL.

GRATUITO 8:00 A 15:00 HRS LUNES A VIERNES

CONSTANCIA DE CONCUBINATO

http://www.pdfcomplete.com/cms/hppl/tabid/108/Default.aspx?r=q8b3uige22


 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 
 
EL (A) QUE  SUSCRIBE  C. JUAN HERNÁNDEZ ORTIZ,  EN CARÁCTER DE COORDINADOR  DE 
DELEGADOS MUNICIPALES,   PERTENECIENTE A ESTE MUNICIPIO DE SOMBRERETE, ZAC., HAGO: 
 
 
 

C  O  N  S  T  A  R 
 
 
 
QUE  EL  (A)  C. ____________________________________________, CON  DOMICILIO EN CALLE 
_________________________________________DE  LA COMUNIDAD 
__________________________________, ES UNA PERSONA DE BAJOS RECURSOS ECONOMICOS. 
 
 
 
 
 
SE EXTIENDE LA PRESENTE A SOLICITUD DEL  (A) INTERESADO (A), PARA LOS USOS Y FINES 
LEGALES QUE AL  (A) MISMO (A) CONVENGAN A LOS ___________________ DIAS DEL MES DE 
_________________DEL AÑO 2014. 
 
 
 

A T E N T A M E N T E 

 

 

__________________________ 
C. JUAN HERNÁNDEZ ORTIZ 

COORDINADOR DE DELEGADOS 
 
 

http://www.pdfcomplete.com/cms/hppl/tabid/108/Default.aspx?r=q8b3uige22


 

 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 
 
EL  QUE  SUSCRIBE  C._______________________________________,   EN CARÁCTER DE 
COORDINADOR DE DELEGADOS MUNICIPALES, PERTENECIENTE A ESTE MUNICIPIO DE 
SOMBRERETE, ZAC., HAGO: 
 
 
 

C O N S T A R 
 
 
 
                                       QUE EL C. _________________________________, ES ORIGINARIO Y 
VECINODELACOMUNIDAD ____________________________, CON DOMICILIO 
___________________________________, DE LA MISMA COMUNIDAD,  PERTENECIENTE A ESTE 
MUNICIPIO DE SOMBRERETE, ZAC.,  POR LO QUE  NO CUENTA CON LOS SERVICIOS DE LUZ 
ELECTRICA NI AGUA POTABLE. 
 
 
 
SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA  A SOLICITUD DEL   INTERESADO, PARA LOS USOS Y FINES 
LEGALES QUE AL   MISMO  CONVENGAN,  A LOS__________________________ DIAS DEL MES DE 
___________________________DEL AÑO 2014.  
 
 
 

A T E N T A M E N T E 

 

__________________________ 
COORDINADOR DE DELEGADOS 

 

 

http://www.pdfcomplete.com/cms/hppl/tabid/108/Default.aspx?r=q8b3uige22


CONSTANCIA DE CONCUVINATO 

 
 
A QUIEN CORRESPONDA: 
 
 
 
EL (A) QUE  SUSCRIBE  C.JUAN HERNANDEZ ORTIZ Y/O J. JESÚS MONTOYA ORTEGA,   EN CARÁCTER 
DE COORDINADOR DE DELEGADOS MUNICIPALES, PERTENECIENTE A ESTE MUNICIPIO DE 
SOMBRERETE, ZAC., HAGO: 
 
 
 

C O N S T A R 
 
 
 
QUE  LOS CC. ________________________________ Y _______________________________,  
CON DOMICILIO ACTUAL EN CALLE ______________________________ DELA COLONIA 
__________________________________,  PERTENECIENTE A ESTE MUNICIPIO DE SOMBRERETE, 
ZAC., VIVEN EN UNION LIBRE DESDE HACE  ___________________________. 
 
 
 
 
SE EXTIENDE LA PRESENTE A SOLICITUD DEL  (A) INTERESADO (A), PARA LOS USOS Y FINES 
LEGALES QUE AL  (A) MISMO (A) CONVENGAN A LOS___________________ DIAS DEL MES DE 
_____________________DEL AÑO 2014. 
 
 
 

A T E N T A M E N T E 

 

 

__________________________ 
COORDINADOR DE DELEGADOS 

 

http://www.pdfcomplete.com/cms/hppl/tabid/108/Default.aspx?r=q8b3uige22


Fecha de documento: 16 de Enero 2014

Nombre (trámite,
servicio, formato)

Fundamento
Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, horarios Formato digital

CRÉDITO CON GARANTÍA HIPOTECARIA.

1.- Formato de solicitud (Proporcionado por la Institución),
descripción del Negocio a realizar, Programa de Inversión,
Cotizaciones (Solo para Maquinaria, equipo o Construcción) y
Estado de Cuenta Bancario (Clave Interbancaria).2.- ESTADOS FINANCIEROS (Balance General, Estado de
Resultados al cierre del ejercicio y al Parcial, con sus
relaciones Analíticas) En caso de que el negocio sea de
nueva creación (Balance Inicial y Estado de Resultados3.- Dos Fotocopias de: Acta de Nacimiento, de Matrimonio,
identificación, Comprobantes de domicilio reciente (De la
empresa y particular) (En caso de local rentado, presentar
contrato de arrendamiento), CEDULA DEL RFC Y CURP.
Presentar fotocopia de acta de nacimiento e identificación del
cónyuge en caso de matrimonio por sociedad conyugal.

4.- PRESENTAR INFORME DE BURO DE CREDITO
(www.burodecredito.com.mx).

5.- GARANTIA HIPOTECARIA:

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.

FONDO PLATA

PLAN DE
DESARROLL

O
MUNICIPAL

ASESORIA DE
CREDITO

GRATUITO PALACIO MUNICIPAL S/N
COL. CENTRO CP. 99100

DEPARTAMENTO  DE DESARROLLO ECONOMICO

NA

5.- GARANTIA HIPOTECARIA:

Dos fotocopias de escrituras, original y fotocopia del
certificado de libertad de Gravamen, Avaluó comercial en
original y fotocopia, recibo de pago de predial actual.

3 Referencias comerciales, con nombre, domicilio, teléfono y
puesto.

Notas: El fondo plata puede solicitar documentos adicionales
de acuerdo al monto, tipo de crédito o actividad.

Solo se apoya hasta el 60% del monto total del proyecto en
caso de negocios de nueva creación.

1.-FORMATO ORIGINAL DEBIDAMENTE LLENADO Y
COPIA.

NA

2.- ORIGINAL Y COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA DEL SOLICITANTE (IFE).

3.- CEDULA DEL RFC.

4.-ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO
RECIENTE.

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL. CENTRO CP. 99100

FONDO PLATA

PLAN DE
DESARROLL

O
MUNICIPAL

ASESORIA DE
CREDITO

GRATUITO PALACIO MUNICIPAL S/N
COL. CENTRO CP. 99100 NA

SARE

PLAN DE
DESARROLL

O
MUNICIPAL

SISTEMA DE
APERTURA RAPIDA

DE EMPRESAS
GRATUITO
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Nombre (trámite,
servicio, formato)

Fundamento
Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, horarios Formato digital

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.
DEPARTAMENTO  DE DESARROLLO ECONOMICO

5.-ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE QUE
ACREDITE POCESION  LEGAL DEL LOCAL.

6.- EN CASO DE PERSONAS MORALES, ORIGINAL Y
COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA, ASI COMO
ORIGINAL Y COPIA DEL PODER DEL REPRESENTANTE
LEGAL.

2 FOTOGRAFIAS DE LA TIENDA. INTERIOR Y EXTERIOR

COMPROBANTE DE DOMICILIO (EN CASO DE QUE LA
DIRECCION DE IFE NO SE ENCUENTRE ACTUALIZADA. NA

RFC.

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL. CENTRO CP. 99100

MI TIENDITA

PLAN DE
DESARROLL

O
MUNICIPAL

PROGRAMA DE
APOYO PARA

MADRES SOLTERAS,
PERSONAS DE LA
TERCERA EDAD Y

PERSONAS
VULNERABLES.

GRATUITO PALACIO MUNICIPAL S/N
COL. CENTRO CP. 99100

SARE

PLAN DE
DESARROLL

O
MUNICIPAL

SISTEMA DE
APERTURA RAPIDA

DE EMPRESAS
GRATUITO

RFC.

COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR

INADEM

PLAN DE
DESARROLL

O
MUNICIPAL

INSTITUTO NACIONAL
DEL EMPRENDEDOR

SE SOLICITA CONVOCATORIA APLICABLE EN OFICINA
CENTRALES EN ZACATECAS,ZAC. PARA ENTREGA DE

REQUISITOS.
GRATUITO PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO CP. 99100

NA

MI TIENDITA

PLAN DE
DESARROLL

O
MUNICIPAL

PROGRAMA DE
APOYO PARA

MADRES SOLTERAS,
PERSONAS DE LA
TERCERA EDAD Y

PERSONAS
VULNERABLES.

GRATUITO PALACIO MUNICIPAL S/N
COL. CENTRO CP. 99100



Fecha de documento. 11/04/2013

Nombre (trámite, servicio,
formato)

Fundamento
Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

PASAV NA

Este consiste en promover una alimentación correcta
en sujetos en condiciones de riesgo y vulnerabilidad,
mediante la entrega de apoyos alimentarios
diseñados bajo criterios de calidad nutricia,
acompañados de acciones de orientación
alimentaria, aseguramiento de la calidad y de
desarrollo comunitario, que contribuyan a satisfacer
otras necesidades básicas.

*Acta de Nacimiento *Curp                    *Comprobante
de domicilio               *Credencial de elector

$8.00 Comunidades vulnerables

EAEyD NA

Este programa consiste en la entrega de Canasta
básica y es distribuida a los Comités administradores
de los espacios escolares y comunitarios para la
preparación de los alimentos que se otorgan a los
beneficiarios.

*Acta de Nacimiento *Curp                    *Comprobante
de domicilio               *Credencial de elector del tutor

$8.00 Espacios eduactivos

DIF MUNICIPAL
Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.

TALLERES PARA FAMILIAS
IMPARTIR TALLERES PARA FAMILIAS, EN ESCUELAS

Y/O BARRIOS

EAEyD NA

Este programa consiste en la entrega de Canasta
básica y es distribuida a los Comités administradores
de los espacios escolares y comunitarios para la
preparación de los alimentos que se otorgan a los
beneficiarios.

*Acta de Nacimiento *Curp                    *Comprobante
de domicilio               *Credencial de elector del tutor

$8.00 Espacios eduactivos

DESAYUNOS FRIOS NA

Este programa consiste en promover una
alimentación correcta en la población escolar, y
complementar la alimentación de niños y niñas en
edad escolar, mediante desayunos frios (leche,
galleta, fruta deshidratada y barra).

*Acta de Nacimiento *Curp                    *Comprobante
de domicilio               *Credencial de elector del tutor

$1.00 Espacios eduactivos

UNIPRODES NA

Este consiste en promover y llevar a cabo acciones
para alcanzar la seguridad alimentaria y de mejora a
la economia familiar y comunitaria, mediante el
fomento a la produccion de alimentos en los
traspatios y establecimientos de proyectos
productivos que propicien el ahorro, autoconsumo,
transformacion y servicios.

*Estar dentro de un programa
*Llenado de Estudio de factibilidad
*Llenar solicitud de proyecto
*Copia de la Credencial de elector

varia precio depende del
proyecto

Comunidades vulnerables

MENORES DE 3 AÑOS NA

Contribuir a mejorar el estado nutricional en
menores de 3 años, no escolarizados, mediante la
entrega de apoyos alimentarios adecuados a la edad
del niño o niña, incorporando acciones de
orientación alimentaría dirigidas a los padres de
familia.

*Acta de Nacimiento *Curp                    *Comprobante
de domicilio               *Credencial de elector del tutor

Comunidades vulnerables

COMUNIDAD DIFERENTE NA

Se aplicaran recursos federales con base a suficiencia
presupuestal para la capacitación de localidades de
alta y muy alta marginación que propicie el
desarrollo de habilidades y conocimientos de los
integrantes del Grupo de Desarrollo para la gestión y
fortalecimiento de sus proyectos comunitarios.

Comunidades vulnerables

Acta nacimiento

CREDENCIALIZACIÓN Se expide credencial oficial 8:00- 15:00 en DIF
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Nombre (trámite, servicio,
formato)

Fundamento
Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

DIF MUNICIPAL
Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.

Curp

Credencial  de elector

Recibo de luz

Dictamen medico

3 fotografias

TARJETONES
Se tramita ante la subsecretaria para las personas

con Discapacidad
Credencial de persona con discapacidad. 8:00 -15:00 DIF

CREDENCIALIZACIÓN Se expide credencial oficial

PRETAMOS DE APARATOS FUNCIONALES

8:00- 15:00 en DIF

En calidad de prestamo sillas de ruedas, muletas,
andadores, etc.

Copia de credencial de elector de quien se haga
responsbale de dicho aparato.

8:00 - 15:00 DIF

DONACIÓN DE APARATOS FUNCIONALES.  Gestion de cual quier aparato funcional Credencial de persona con discapacidad. 8:00 -15:00 DIF

8:00 -15:00 DIF

BECA SUMAR
Gestión de apoyo económico para familias con dos o

más personas con discapacidad en el mismo
domicilio

Credencial de persona con discapacidad. 8:00 -15:00 DIF

Credencial de persona con discapacidad.

Constancias de estudios

8:00 - 15:00 DIF

BECA PROBEER
Gestion de apoyo ecónomica a niños y/o jovenes que

acudan a terapias fisicas.
Credencial de persona con discapacidad y constancia
del médico.

TARJETONES
Se tramita ante la subsecretaria para las personas

con Discapacidad
Credencial de persona con discapacidad. 8:00 -15:00 DIF

BECA SEC
Se gestiona beca para los niños y/o jovenes con
discapacidad que esten integrados en escuelas

regulares
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Nombre (trámite, servicio,
formato)

Fundamento
Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

DIF MUNICIPAL
Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.

DONACIÓN DE APARATOS AUDITIVOS.
Las personas con perdida de  audición se les gestiona

el apoyo de aparatos auditivos.
Credencial de persona con discapacidad y
audiometría.

8:00 -15:00 DIF

PROYECTOS PRODUCTIVOS
Gestionar apoyo económico para pequeños negocios
para

Solicitud de  apoyo y cotización. 8:00 -15:00 DIF

2 Copias de Acta de Nacimiento

2 Copias de credencial de elector

2 copias de CURP

3 Fotografias tamaño infantil

ATENCION A GRUPOS DE LA TERCERA EDAD DE
COMUNIDADES Y CABECERA MUNICIPAL

APOYO A LAS PERSONAS ADULTAS QUE ACUDEN A
GRUPOS QUE SE FORMAN EN COMUNIDADES Y

CABECERA
Ser mayores de 60 años DIF MUNICIPAL

TODA PERSONA MAYOR DE 60 AÑOS PUEDE
TRAMITAR SU CREDENCIAL DE INAPAM

AFILIACION A PERSONAS MAYORES DE 60 AÑOS No tiene DIF MUNICIPAL

ATENCION A GRUPOS DE LA TERCERA EDAD DE
COMUNIDADES Y CABECERA MUNICIPAL

APOYO A LAS PERSONAS ADULTAS QUE ACUDEN A
GRUPOS QUE SE FORMAN EN COMUNIDADES Y

CABECERA
Ser mayores de 60 años DIF MUNICIPAL

ENTREGA DE DESPENSA A ADULTOS MAYORES QUE
ACUDEN AL GRUPO.

SE ENTREGA UN APOYO MENSUAL DE DESPENSA  A
LAS PERSONAS QUE ACUDEN A LOS GRUPSO DE LAS

COMUNIDADES Y CABECERA MUNICIPAL

Tener 60 años y acudir a las reuniones los dias
acordados

DIF MUNICIPAL Y  COMUNIDADES QUE
CUENTAN CON GRUPOS

CONSULTA MEDICINA GENERAL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO. Ficha $10.00 DIF MUNICIPAL

CONSULTA DENTAL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO. $10.00 DIF MUNICIPAL

FARMACIA. VENTA DE MEDICAMENTO VARIOS DIF MUNICIPAL

ALIMENTACION MENORES DE 6 AÑOS PESO-TALLA Y ENTREGA DE PAQ. ALIMENTARIO SIN COSTO DIF MUNICIPAL

APOYO A DISCAPACITADOS APOYO EN PAÑALES $35.00 DIF MUNICIPAL

ENFERMERIA TOMA DE SIGNOS VITALES SIN COSTO DIF MUNICIPAL

TALLER DE BELLEZA MAYORES DE 15 $ 30,00 DIF MUNICIPAL

TALLER DE COSINA NO HAY $ 30,00 DIF MUNICIPAL

TALLER DE DIBUJO Y PINTURA NO HAY $ 30,00 DIF MUNICIPAL

TALLER CORTE Y CONFECCIÓN NO HAY $ 30,00 DIF MUNICIPAL

TECLADO Y GUITARRA NO HAY $ 30,00 DIF MUNICIPAL

RUTINA RITMICA Y AEROBICA NO HAY $ 30,00 DIF MUNICIPAL

ESTUDIO SOCIOECONOMICOS
SE REALIZA UNA VALORACION DE LA  SITUACIÓN

SOCIAL Y ECONOMICA DEL SOLICITANTE
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR Y/O VISITA
DOMICILIARIA

NO DIF MUNICIPAL

SE INSCRIBE Y PAGA 1ER MENSUALIDAD



Fecha de documento. 11/04/2013

Nombre (trámite, servicio,
formato)

Fundamento
Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

DIF MUNICIPAL
Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.

CONST. BAJOS RECURSOS
VALORACION SIMPLIFICADA DE LA SITUACIÓN

ECONOMICA
COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR. NO DIF MUNICIPAL

*ACTA DE NACIMIENTO

*CREDENC. DE ELECTOR

* CONSTANCIA DE DELEGADO

ENLACE DEL PROGRAMA "SUMANDO A LAS MADRES
JEFAS DE FAMILIA"

SELECCIÓN DE BENEFICIARIAS DEL PADRÓN PRESENTAR  DOCUMENTACIÓN PERSONAL NO DIF MUNICIPAL

CURP

IFE

COMP DOMICILIO

ACTA NACIM.

CONST. DE DEPENDENCIA ECONOMICA
SE AVALA LA DEPENDENCIA DE UN MENOR O
PERSONA PARA DIVERSOS TRAMITES

NO DIF MUNICIPAL

TERAPIA FISICA
SE DA TERAPIA FISICA SEGÚN EL PROBLEMA DE CADA

PACIENTE
LLEVAR INDICACIONES DE UN MEDICO REHABILITADOR $10.00 C. NEPTUNO # 110-A

CONSULTA
VALORACIO DEL MEDICO REHABILIRADOR QUE VIENE

DE LA CD DE ZACATECAS CADA MES.
$50.00 C. NEPTUNO # 110-A

DIVORCIO VOLUNTARIO ART.224 SEPARACION DE CONYUGES VARIOS N/A DIF MUNICIPAL 8:00-15:00

DIVORCIO NECESARIO ART.231 SEPARACION DE CONYUGES VARIOS N/A DIF MUNICIPAL 8:00-15:00

ALIMENTOS ART. 255 PROCURACION DE ALIMENTOS VARIOS N/A DIF MUNICIPAL 8:00-15:00

GUARDA Y CUSTODIA ART. 255 PROCURACION DE MENORES VARIOS N/A DIF MUNICIPAL 8:00-15:00

RECONOCIMIENTO Y PAT. ART. 321 IDENTIDAD DE MENOR VARIOS N/A DIF MUNICIPAL 8:00-15:00

ADOPCIONES ART. 351 PROCURACION DE MENOR VARIOS N/A DIF MUNICIPAL 8:00-15:00

JURISDICCION VOLUNTARIA ART. 241 CONCUBINATO VARIOS N/A DIF MUNICIPAL 8:00-15:00

RECTIFICACIONES DE ACTA ART.601 DEL EDO. CIVIL DE PERSONAS VARIOS N/A DIF MUNICIPAL 8:00-15:00

SUCESORIO ART.752 SUCESION DE BIENES VARIOS N/A DIF MUNICIPAL 8:00-15:00

CITAS PREVIAS
EL PACIENTE ACUDE AL ÁREA DE PSICOLOGIA A

SOLICITAR EL SERVICIO
$20.00 AREA DE PSICOLOGÍA

TERAPIA FISICA
SE DA TERAPIA FISICA SEGÚN EL PROBLEMA DE CADA

PACIENTE
LLEVAR INDICACIONES DE UN MEDICO REHABILITADOR $10.00 C. NEPTUNO # 110-A



NOMBRE (Trámite,
servicio, formato )

FUNDAMENTO
LEGAL

DESCRIPCIÓN DEL TRÁMITE REQUISITOS COSTO
UBICACIÓN Y
HONORARIOS

FORMATO
DIGITAL

Conexión de drenaje Ley de ingresos Acceso a la red de drenaje municipal Solicitud y comprobante de domicilio $260 Palacio Municipal

Conexión de agua Ley de ingresos
Acceso a la red de servicios del

sistema de agua potable y
alcantarillado

Solicitud y comprobante de domicilio $260 Palacio Municipal

Romper adoquin Ley de ingresos
Impuesto que causa la conexión al
servicio público de drenaje y agua

potable
Solicitud y comprobante de domicilio $260 Palacio Municipal

Número oficial Ley de ingresos
Identificación de propiedad ante el

registro público

5 copias de solicitud de trámite             5 copias de
escrituras       5 copias del recibo predial       5 copias del

certificado de libertad de gravamen       5 copias del recibo
del agua reciente

$118 Palacio Municipal

Alineamiento Ley de ingresos
Identificación de propiedad ante el

registro público

5 copias de solicitud de trámite             5 copias de
escrituras       5 copias del recibo predial       5 copias del

certificado de libertad de gravamen       5 copias del recibo
del agua reciente    5 copias del plano general señalando el

lugar que se subdividirá

$118 Palacio Municipal

D I R E C C I Ó N    D E    O B R A S    Y    S E R V I C I O S    P Ú B L I C O S

H.    A Y U N T A M I E N T O    2 0 1 3 - 2 0 1 6

S E R V I C I O S    Y   T R Á M I T E S

Alineamiento Ley de ingresos
Identificación de propiedad ante el

registro público

5 copias de solicitud de trámite             5 copias de
escrituras       5 copias del recibo predial       5 copias del

certificado de libertad de gravamen       5 copias del recibo
del agua reciente    5 copias del plano general señalando el

lugar que se subdividirá

$118 Palacio Municipal

Desmembramiento Código Urbano
Servicio que otorga la dirección de
obras públicas para la división de

predios

5 copias de solicitud de trámite             5 copias de
escrituras       5 copias del recibo predial       5 copias del

certificado de libertad de gravamen       5 copias del recibo
del agua reciente    5 copias del plano general señalando el

lugar que se subdividirá

$149 Palacio Municipal

Subdivisión Código Urbano
Servicio que otorga la dirección de

obras públicas sobre la subdivisión de
propiedades

5 copias de solicitud de trámite             5 copias de
escrituras       5 copias del recibo predial       5 copias del

certificado de libertad de gravamen                         5 copias
del recibo del agua reciente    5 copias del plano general

señalando el lugar que se subdividirá

$149 Palacio Municipal

Fusión Código Urbano
Documento que permite llevar a cabo

la fusión de predios

5 copias de solicitud de trámite         5 copias de escrituras
5 copias del recibo predial                 5 copias del certificado

de libertad de gravamen
5 copias del recibo del agua reciente

5 copias del plano general señalando el lugar que se
fusionará

$149 Palacio Municipal



NOMBRE (Trámite,
servicio, formato )

FUNDAMENTO
LEGAL

DESCRIPCIÓN DEL TRÁMITE REQUISITOS COSTO
UBICACIÓN Y
HONORARIOS

FORMATO
DIGITAL

D I R E C C I Ó N    D E    O B R A S    Y    S E R V I C I O S    P Ú B L I C O S

H.    A Y U N T A M I E N T O    2 0 1 3 - 2 0 1 6

S E R V I C I O S    Y   T R Á M I T E S

Servicios Urbanos Ley de ingresos
Impuesto que causa el acceso a los

servicios de infraestructura
Solicitud y comprobante de domicilio $126 Palacio Municipal

Constancia de uso de
suelo

Ley de ingresos
Servicio que permite hacer uso de

suelo en el municipio
Solicitud y comprobante de domicilio $116 Palacio Municipal

Constancias de
compatibilidad Urbanística

Código Urbano Solicitud y comprobante de domicilio $196 Palacio Municipal

Retiro de escombro Ley de ingresos Solicitud y comprobante de domicilio $260 Palacio Municipal

Elaboración de planos Ley de ingresos Servicio de elaboración de planos Solicitud y comprobante de domicilio $217 Palacio Municipal

Terminación de obra Ley de ingresos Solicitud y comprobante de domicilio $117 Palacio Municipal

Demolición Ley de ingresos
Permiso que otorga la Dirección de

obras públicas para demoler
construcciones

Solicitud y comprobante de domicilio $215 Palacio MunicipalDemolición Ley de ingresos
Permiso que otorga la Dirección de

obras públicas para demoler
construcciones

Solicitud y comprobante de domicilio $215 Palacio Municipal

Verificación Ley de ingresos
Servicio que otorga la dirección de

obras públicas para corroborar
información

Solicitud y comprobante de domicilio $476 Palacio Municipal

Prórroga de Licencia de
Construcción

Ley de ingresos
Impuesto que se paga por  la extensión

del permiso de construcción
Solicitud y comprobante de domicilio $86.00 Palacio Municipal



Fecha de documento: 22 de Abril 2014

Nombre (trámite, servicio,
formato)

Fundamento
Legal

Descripción del
trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

CUIDADO DE NIÑOS DE 45 DÍAS A 6
AÑOS

Inscripción de niños, a la
guardería.

*Cumplir con la edad requerida
*Que el niño sea hijo de madre
trabajadora, estudiante o padres
solteros.

$150.00
QUINCENALES

GUARDERÍA MUNICIPAL "ANA
BERTHA BELTRÁN DE ROMO" AV.
HIDALGO #207, SOMBRERETE, ZAC.
DE 07:45 A.M. A 03:15 P.M. *ANEXO 9

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.
Guardería Municipal



EDAD: FECHA DE NACIMIENTO: SEXO:

NOMBRE DE LA MADRE:

DOMICILIO:

COLONIA: CIUDAD:

LUGAR DE TRABAJO:

HORARIO DE TRABAJO: TEL. DE TRAB.:

DOMICILIO:

L.E.S.E.T. ALMA VERÓNICA RUIZ DELGADO

DIRECTORA DE GUARDERÍA

GUARDERIA MUNICIPAL

"ANA BERTHA BELTRAN DE ROMO"
AV. HIDALGO #207, Col. Centro, Sombrerete, Zac.

Tel. (433) 935-61-41

CÉDULA DE INSCRIPCIÓN PARA LA GUARDERÍA MUNICIPAL

NOMBRE DEL NIÑO:

Sombrerete, Zac. A los ___ días del mes de ________________ de 20__

__________________________________________

NOMBRE Y FIRMA DEL PADRE O TUTOR

ATENTAMENTE:

___________________________________



15 de abril 2014

INSTITUTO DE LA JUVENTUD SOMBRERETENSE

Nombre (trámite,
servicio, formato) Fundamento Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

PREPARATORIA
ABIERTA

CONCLUIR ESTUDIOS A NIVEL MEDIO
SUPERIOR DE TODAS AQUELLAS

PERSONAS  QUE DEJARON TRUNCA SU
EDUCACIÓN  DE BACHILLERATO

ORIGINAL Y COPIA DE: 1. ACTA DE NACIMIENTO, CERTIFICADO DE SECUNDARIA, CURP, 2 FOTOGRAFIAS DE FOTOESTUDIO, COPIA DE CREDENCIAL. ( EN
CASO DE SER MAYOR DE EDAD)

SERVICIO
GRATUITO

CALLE TOMA DE
ZACATECAS, COL. LOPEZ
,MATEOS, S/N  DE LUNES
A VIERNES DE 8:00 A.M. A

3:00 P.M.

NA

PROYECTOS
PRODUCTIVOS

CRÉDITOS DE FINANCIAMIENTO A
JÓVENES QUE QUIERAN INICIAR UN

NEGOCIO O AMPLIARLO EN CASO DE YA
TENERLO LLAMADO JOVENES

EMPRENDEDORES PARA FOMENTAR LA
CULTURA EMPRENDEDORA EN LOS

JOVENES

Para ser sujetos de financiamiento será necesario reunir los siguientes requisitos:

I. Del expediente técnico:
a) Solicitud dirigida al Presidente del Comité Técnico, donde se menciona los generales del proyecto;
b) Guía para proyectos de inversión, donde se demuestra la viabilidad, factibilidad y rentabilidad del proyecto, mediante información detalla y
sustentada;
c) Cotizaciones por lo menos dos, expedidas por casa comercial que servirán de sustento a la parte financiera del proyecto;
d) Carta Compromiso de Inversión, donde se compromete a que el proyecto será puesto en operación en un plazo no mayor a 30 días naturales
posteriores a la entrega del recurso;
e) Carta Compromiso del Aval, donde se responsabiliza a cumplir con los compromisos financieros en el caso de que el solicitante registre tres meses
consecutivos de incumplimiento de pago.
f) RFC (Registro Federal de Contribuyentes)
En el caso de proyectos grupales deberá anexar además, carta Tutor Solidario, la cual responsabiliza a una persona como encargado del proyecto grupal.

II. De los jóvenes solicitantes:

SERVICIO
GRATUITO

CALLE TOMA DE
ZACATECAS, COL. LOPEZ
,MATEOS, S/N  DE LUNES
A VIERNES DE 8:00 A.M. A

3:00 P.M.

NA

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.



Fecha de documento: 07 Julio 2014

Nombre (trámite, servicio,
formato)

Fundamento
Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

Convenios de tipo familiar (Pensión
alimenticia, convivencia con los hijos,
para que los menores se transladen a
otro estado)

La comparecencia  de ambas partes
con sus credenciales de elector, así
mismo que acrediten la paternidad

omaternidad en los casos de pensión
alimenticia.

Credenciales de elector y
documento que acredite el

tramite.

Tramite
gratuito

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Convenios de tipo civil. (Daños de todo
tipo, bienes muebles e inmuebles,
servidumbres de paso, etc.)

La comparecencia de ambas partes, así
como credenciales de elector y
acreditar el daño según corresponda.

Credenciales de elector y
documento que acredite el
tramite.

Tramite
gratuito

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Convenios de tipo mercantil. (Para pago
de cualquier tipo de adeudo por
cantidades que no excedan las de 300
cuotas de salario mínimo.)

La comparecencia de ambas partes,
credenciales de elector y acreditar el
adeudo.

Credenciales de elector y
documento que acredite el
tramite.

Tramite
gratuito

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Actas de comparecencia. (Abandono de
hogar, por agresiones físicas y verbales,

Presentarse en las instalaciones del
Juez Comunitario. Credencial de elector

Tramite
gratuito

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Actas de hechos
Presentarse en las instalaciones del
Juez Comunitario. Credencial de elector

Tramite
gratuito

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Constancias de concubinato
Presentarse en las instalaciones del
Juez Comunitario.

Actas de nacimiento de los
conyugues, así como de los hijos,
credenciales de elector,
comprobante de domicilio, $97.00

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.
Juzgado Comunitario

Constancias de concubinato
Presentarse en las instalaciones del
Juez Comunitario.

Actas de nacimiento de los
conyugues, así como de los hijos,
credenciales de elector,
comprobante de domicilio, $97.00

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Constancia de permiso por parte de los
padres para que los menores puedan
contraer matrimonio.

Acta de nacimiento del
menor, acta de
matrimonio y credenciales
de elector de los padres $97.00

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Constancias de nombre.

Cuando una persona se conduce con
dos diferentes nombres, pero se trata
de la misma.

Acta de nacimiento, credencial de
elector, copia del documento en el
cual el nombre tiene algún error. $97.00

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Cartas compromiso
Para epago de adeudos y/o entrega de
algún bien mueble. Credencial de elector

Tramite
gratuito

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Circulares
Son aquellas que se giran como avisos
de cualquier tipo. Actas de asamblea

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Certificaciones se realizan a cualquier
documento que soliciten.

Copias del documento que se
desprenda del original y credencial
de elector.

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Solicitudes de apoyo a otros
departamentos, certificados médicos,
cepavif, DIF, Instituto de atención y
prevención hacia la violencia, etc)

Cuando los ciudadanos soliciten el
apoyo.

Solicitud del apoyo
Tramite
gratuito

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Citatorios de tipo familiar, civil,
mercantil.

Cuando las personas lo soliciten.
Acudir a la oficina para hacer la
solicitud.

Tramite
gratuito

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Ultimos llamados. Es el tercer citatorio que se envía
cuando las personas no acuden a los
dos citatorios enviados.

No haber acudido a ningún
citatorio, y/o al ultimo llamado, o
por incumplimiento de convenio.

Tramite
gratuito Interior de las Instalaciones de

Seguridad Pública

No aplica

Orden de comparecencia

Es la presentación de las personas, con
uso de la fuerza publica, ante este
Juzgado comunitario, para llevar a
cabo una diligencia.

No haber acudido a ningún
citatorio, y/o al ultimo llamado, o
por incumplimiento de convenio.

Tramite
gratuito

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica

Depositos
De pensiones alimentarias y/o pagos
de adeudo o reparaciones y daños.

Previo convenio o cuerdo firmado
ante este Juzgado Comunitario.

Tramite
gratuito Interior de las Instalaciones de

Seguridad Pública

No aplica

Inspecciones
reconocimiento de cierto lugar para
aclarar o fijar hechos relativos a A petición de la parte.

Tramite
gratuito

Interior de las Instalaciones de
Seguridad Pública

No aplica



Fecha de documento. 09 de Enero 2014

Nombre (trámite, servicio, formato) Fundamento Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

Fto. Asist. Primaria
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

Fto. aviso de asistencia
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

Const.ausencia definitiva
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

Asist.para la salud
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

const. De residencia urbana
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

DEPARTAMENTO DE OPORTUNIDADES
Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.

const. De residencia urbana
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

Constancia de residencia rural
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

Const. De tutela
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

Const. De tutela p.t. solidaridad
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

Const. De aclaración  no.
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

Const.de ausencia integrante
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

Notificación cambio de localidad
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

incap. Medica
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA
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Nombre (trámite, servicio, formato) Fundamento Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

DEPARTAMENTO DE OPORTUNIDADES
Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.

const.regreso al hogar
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

const. Integran.no es miembro
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

constancia de union libre
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

constancia de duplicado integran
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

notific. Cambio de escuela
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NAnotific. Cambio de escuela
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA

constancia de identificacion
Art.77 ley fed.presup.y resp.
Justificación NA dpto.oportunidades de  8 a 3 NA



Fecha de documento. 22 de Enero del 2014

Nombre (trámite, servicio,
formato) Fundamento Legal Descripción del trámite Requisitos Costo Ubicación, honorarios Formato digital

Informativo

Reglamento de mercados y
comercios ambulantes del
Municipio de Sombrerete,
Zacatecas.

Comercio Informal No aplican Gratuito 8:00 am a 3:00 pm No aplica

Adquisición de permisos
de venta  en locales del
mercado municipal.

Reglamento de mercados y
comercios ambulantes del
Municipio de Sombrerete,
Zacatecas.

Comercio Informal

1 copia de Solicitud, Acta
de nacimiento, Curp,
Credencial de Elector,
Comprobante de

Gratuito 8:00 am a 3:00 pm No aplica

Coordinación del área
destinada al tianguis
dominical

Reglamento de mercados y
comercios ambulantes del
Municipio de Sombrerete,
Zacatecas.

Comercio Informal No aplican
Cuota por derecho
de piso en vía
publica

8:00 am a 3:00 pm No aplica

Coordinación de
ubicación de
ambulantaje.

Bando de olicía y Buen Gobierno
del Municipio de Sombrerete,
Zac.

Comercio Informal No aplican
Cuota por derecho
de piso en vía
publica

8.00 am a 3: 00 pm No aplica

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.
DEPARTAMENTO DE PLAZAS Y MERCADOS

Coordinación de
ubicación de
ambulantaje.

Bando de olicía y Buen Gobierno
del Municipio de Sombrerete,
Zac.

Comercio Informal No aplican
Cuota por derecho
de piso en vía
publica

8.00 am a 3: 00 pm No aplica
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Asentamiento de Nacimiento
Art. 35 del Código

Familiar del Estado de
Zacatecas.

Registrar el nacimiento de  las
personas.

* Presentar al niño, Certificado de nacimiento en original,
copia de la prueba del tamiz,  copia fotostática del  acta
de matrimonio reciente (si los padres estan casados),
copia fotostática  de identificación con fotografia de los
padres, copia fotostática de actas de nacimiento reciente
de los padres,  (si no estan casados), copia fotostática  de
identificacion con fotografía de dos testigos  (nota: no
pueden ser testigos lo abuelos del registrado),

$111.00
Presidencia Municipal col. Centro

oficina de  registro civil.,
Sombrerete, Zac.

no aplica

Asentamiento de Reconocimiento
Art.  50 del Código

Familiar del Estado de
Zacatecas

Reconocimeinto  con posterioridad al
registro del nacimiento del  hijo, por

parte de los progenitores.

Si el reconocido es menor de edad,  comparecer  los dos
padres y el reconocido, todos con copia de acta de
nacimiento, los papas con su copias de identificacion
con fotografía, y dos testigos con copia de identificacion
con fotografía.  Si es mayor de edad el reconocido
presentarse él y el que lo va a reconocer.

$122.00
Presidencia Municipal col. Centro

oficina de  registro civil.,
Sombrerete, Zac.

no aplica

Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.
DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL

Asentamiento de Reconocimiento
Art.  50 del Código

Familiar del Estado de
Zacatecas

Reconocimeinto  con posterioridad al
registro del nacimiento del  hijo, por

parte de los progenitores.

Si el reconocido es menor de edad,  comparecer  los dos
padres y el reconocido, todos con copia de acta de
nacimiento, los papas con su copias de identificacion
con fotografía, y dos testigos con copia de identificacion
con fotografía.  Si es mayor de edad el reconocido
presentarse él y el que lo va a reconocer.

$122.00
Presidencia Municipal col. Centro

oficina de  registro civil.,
Sombrerete, Zac.

no aplica

Asentamiento de Adopción
Art. 56 del código

Familiar del Estado de
Zacatecas.

El registrar  la adopción  de la
persona.

Traer la resolución del Juez, y dos testigos con su copia
de identificación con fotografía

$122.00
Presidencia Municipal col. Centro

oficina de  registro civil.,
Sombrerete, Zac.

no aplica

Asentamiento de Matrimonio
Art. 65 del  Código

Familiar del Estado de
Zacatecas

Registrar  la unión de dos personas.

apartar fecha para contraer matrimonio con anticipación
por lo menos de una semana. Asistir  a platicas
prenupciales según la agenda de la oficina,  actas de
nacimiento  recientes de los contrayentes, certificacos
medicos prenupciales, identificación con fotografía  de
los contrayentes, constancia de solteria  (solo si uno de
los contrayentes no es de este municipio), si es menor de
edad  permiso expedido  por el juez de lo familiar en
turno y consentimiento de  ambos padres, divorciados
presentar acta de divorcio,  viudos presentar acta de
defunción.

$
699.(oficina)
$1,683.00 (a

domicilio)

Presidencia Municipal col. Centro
oficina de  registro civil.,

Sombrerete, Zac.
no aplica

Asentamiento de Divorcio
Art. 79. del Código

Familiar del Estado de
Zacatecas

Asentar la Disolución del Vinculo
Matrimonial

La resolución  ejecutoria dictada  por el juez y actas de
nacimiento y copia de la identificacion oficial  de los
divorciados.

$122.00
Presidencia Municipal col. Centro

oficina de  registro civil.,
Sombrerete, Zac.

no aplica

Asentamiento de Defunción
Art. 82 del código

Familiar del Estado de
Zacatecas.

Registrar   la defuncion de las
personas

Certificado de Defunción Original, acta de nacimiento,
identificacion  con fotografia, y su estado civil (acta de
divorcio, defunción),  el declarante y  dos testigos con
copia de identificacion  oficial.

$106.00
Presidencia Municipal col. Centro

oficina de  registro civil.,
Sombrerete, Zac.

no aplica

Tramites Administrativos.
Art. 94 del Código

Familiar del Estado de
Zacatecas.

Rectificación, modificación y
aclaración de las actas del registro

civil.
$161.00

Presidencia Municipal col. Centro
oficina de  registro civil.,

Sombrerete, Zac.
no aplica
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Servicios, trámites y formatos que ofrece la dependencia.
DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL

Expedición  de  constancia de solteria
Codigo Familiar del

Estado de Zacatecas.

Se expide la constancia  de solteria
siempre y cuando sea registrado en

este Municipio.
Acta de nacimiento. (original o copia) $108.00

Presidencia Municipal col. Centro
oficina de  registro civil.,

Sombrerete, Zac.
no aplica

Constancia de inexistencias
Codigo Familiar del

Estado de Zacatecas.

Constancias de inexistencias de
Nacimiento, Matrimonio, Defunción

y de Divorcio.
$108.00

Presidencia Municipal col. Centro
oficina de  registro civil.,

Sombrerete, Zac.
no aplica

Expedición de Actas Certificadas
Código Familiar del
Estado de Zacatecas

Actas certificadas de nacimiento,
matrimonio, defunción, divorcio.

Presentarse en ventanilla y hacer la petición. $80
Presidencia Municipal col. Centro

oficina de  registro civil.,
Sombrerete, Zac.

no aplica



PRESIDENCIA MUNICIPAL SOMBRERETE.
DIRECCIÓN DE SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL.

POLICÍA MUNICIPAL PREVENTIVA.

DIRECCION DE SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL

BARANDILLA SISTEMA DE
EMERGENCIAS 066

SE RECIBEN A LOS
DETENIDOS Y LOS
REPORTES Y QUEJAS DE LA
CIUDADANIA. ASI COMO SE
LES BRINDA EL APOYO A
LAS DIFERENTES
COMUNIDADES DE ESTE
MUNICIPIO.

SE BRINDA APOYO A LA
CIUDADANIA ASI COMO
SE ESTA EN CONTACTO
CON PROTECCION CIVIL
PARA LAS LLAMADAS DE
EMERGENCIA.

SE ELABORAN DIFERENTES
TIPOS DE PERMISO (FIESTAS
PARTICULARES, FOSAS,
GALLOS).
TAMBIEN SE EMITEN
CONSTANCIAS PARA LAS
CARTAS DE POLICIA.
INFORMES A DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE
GOBIERNO.

ADMINISTRACION

PRESIDENCIA MUNICIPAL SOMBRERETE.
DIRECCIÓN DE SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL.

POLICÍA MUNICIPAL PREVENTIVA.

DIRECCION DE SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL

BARANDILLA SISTEMA DE
EMERGENCIAS 066

SE RECIBEN A LOS
DETENIDOS Y LOS
REPORTES Y QUEJAS DE LA
CIUDADANIA. ASI COMO SE
LES BRINDA EL APOYO A
LAS DIFERENTES
COMUNIDADES DE ESTE
MUNICIPIO.

SE BRINDA APOYO A LA
CIUDADANIA ASI COMO
SE ESTA EN CONTACTO
CON PROTECCION CIVIL
PARA LAS LLAMADAS DE
EMERGENCIA.

SE ELABORAN DIFERENTES
TIPOS DE PERMISO (FIESTAS
PARTICULARES, FOSAS,
GALLOS).
TAMBIEN SE EMITEN
CONSTANCIAS PARA LAS
CARTAS DE POLICIA.
INFORMES A DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE
GOBIERNO.

ADMINISTRACION

PRESIDENCIA MUNICIPAL SOMBRERETE.
DIRECCIÓN DE SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL.

POLICÍA MUNICIPAL PREVENTIVA.

DIRECCION DE SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL

BARANDILLA SISTEMA DE
EMERGENCIAS 066

SE RECIBEN A LOS
DETENIDOS Y LOS
REPORTES Y QUEJAS DE LA
CIUDADANIA. ASI COMO SE
LES BRINDA EL APOYO A
LAS DIFERENTES
COMUNIDADES DE ESTE
MUNICIPIO.

SE BRINDA APOYO A LA
CIUDADANIA ASI COMO
SE ESTA EN CONTACTO
CON PROTECCION CIVIL
PARA LAS LLAMADAS DE
EMERGENCIA.

SE ELABORAN DIFERENTES
TIPOS DE PERMISO (FIESTAS
PARTICULARES, FOSAS,
GALLOS).
TAMBIEN SE EMITEN
CONSTANCIAS PARA LAS
CARTAS DE POLICIA.
INFORMES A DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE
GOBIERNO.

ADMINISTRACION
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