MUNICIPIO DE SOMBRERETE

Unidad de Enlace

Nombres de los de atender las solicil de acceso

Ing. Arnoldo Flores Zaldivar

Ubicacién fisica de la oficina de la unidad de acceso a la informacién

Palacio Municipal Colonia Centro

Horarios de atencién

08:00 am - 03:00 pm

Teléfono(s)

01(433)93 554 92

Sistemas 6nicos para icit de acceso en caso de contar
con estos

transparencia@sombrerete.gob.mx

Proceso para solicitar informacién al sujeto obligado

PROCEDIMIENTOS:
1. Para el tramite de solicitudes de Acceso a la Informacién Publica Municipal.

1. Recepcion de la solicitud, sea de forma telefénica, correo electrénico o directamente del usuario en el formato preestablecido o bien en escrito libre que presente el peticionario,
considerando los siguientes criterios:

a. Identificacion del sujeto obligado ante quien se dirija;

b. La descripcion del o los documentos o la informacién que se solicita proporcionando de ser posible, cualquier dato que facilite su localizacion.

c. Domicilio o correo electrdnico para recibir la informacién o notificaciones;

d. La modalidad en la que se refiere se otorgue el acceso a la informacién la cual podra ser mediante consulta directa, copias simples, certificadas, digitalizadas, u otro tipo de medio electrénico. El
sujeto obligado podrd entregar la informacién en una modalidad distinta a la solicitada cuando exista causa justificada, y

e. El nombre del solicitante y su perfil para propédsitos estadisticos. Esta informacion serd proporcionada por el solicitante de manera voluntaria y en ninglin caso podrd ser un requisito para la
procedencia de la solicitud.

Il. Turnar inmediatamente la solicitud a la Dependencia Municipal que tenga o pudiera tener en custodia la informacién solicitada.

11l. Recibir de las Dependencias Municipales antes de los 8 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la recepcién de la solicitud, la informacién o documentacién necesaria para dar la
respuesta.

Cuotas de reproduccién de la informacién

Se le hace del conocimiento al publico en general que el trdmite de solicitud de informacidn es totalmente gratuito, salvo en los casos en la que requiera una copia simple o certificada o medio
magnético de alguna documentacion, misma que tiene un costo por su reproduccion, ello con fundamento en el Articulo 82 de La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Zacatecas que a la letra dice:

“El sujeto obligado podrd efectuar el cobro de derechos por la reproduccion de informacién publica, cuyas cuotas determinen las correspondientes leyes tributarias.”

Asimismo agregamos el fundamento legal de acuerdo a la Ley de Hacienda del Estado de Zacatecas que para tal efecto establece: “ARTICULO 69 bis.-Los servicios que prestan las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Centralizada a que se refieren los articulos 10 y 36 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Zacatecas, por los documentos fisicos o que
en medios magnéticos le sean solicitados en materia del derecho a la informacion publica, se cobraran conforme a lo siguiente:

Descripcion Costo

1) Por la expedicién de copia simple por hoja $1.00

1) Por expedicién de copia certificada por hoja $10.00

111) Por la expedicién de copia a color por hoja $15.00

1IV) Por cada disco flexible de 3.5 pulgadas que contenga la informacién requerida $10.00

V) Por cada disco compacto que contenga la informacién requerida $15.00

V1) Por expedicién de copia simple de planos por metro cuadrado de Papel $60.00

VII) Por expedicién de copia certificada de planos por metro cuadrado de papel $80.00

Remision de informacion solicitada, sélo en aquellos casos en que se requiera que el envio de la informacion se realice por servicio de paqueteria Servicio Postal Mexicano: 1 cuota Servicio Postal
de empresas privadas: 3 cuotas Las mismas cuotas y tarifas seran aplicables por la expedicion de los documentos fisicos o que el medio magnético u dptico realicen los poderes legislativo y judicial
y que les sea solicitados en materia de acceso a la informacion publica.

Lo anterior sin perjuicio de las exenciones o no causacion de derechos por estos conceptos previstos en otras leyes. (Reformado P.O. nimero 104, de fecha 29 de diciembre de 2012; Decreto
ndmero 558.)”

NOTA: Esta disposicion se aplica de conformidad a lo establecido en el articulo 17 Transitorio de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Zacatecas vigente.

Correo electrénico para recibir solicitudes de acceso

transparencia@sombrerete.gob.mx

Fecha de actualizacion: Ejercicio fiscal 2015

Area o unidad administrativa responsable de generar la informacién: Unidad de Enlace de Transparencia Y Acceso a la Informacién Publica del Municipio de Sombrerete
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