
Nombre (trámite, 

servicio, formato)
Fundamento Legal

Descripción del 

trámite
Requisitos Costo

Ubicación, 

horarios

Formato 

digital

Asentamiento de 

Nacimiento 

Art. 35 del Código Familiar 

del Estado de Zacatecas. 

Registrar el 

nacimiento de  las 

personas. 

Presentar al niño, Certificado de

nacimiento en original, copia de la prueba

del tamiz, copia fotostática del acta de

matrimonio reciente (si los padres estan

casados), copia fotostática del acta de

nacimiento de los padres (si no están

casados); copia fotostática de

identificación con fotografía de los padres,

así como de dos testigos (Nota: No pueden

ser testigos los abuelos del registrado).

Gratuito

Oficina de Registro

Civil, Jardín

Constitución s/n, Col.

Centro, Sombrerete,

Zac. Horario: 8:00

a.m. a 3:00 p.m. 

No aplica 

Asentamiento de 

Nacimiento  a domicilio

Art. 35 del Código Familiar 

del Estado de Zacatecas. 

Registrar el 

nacimiento de  las 

personas. 

Presentar al niño, Certificado de

nacimiento en original, copia de la prueba

del tamiz, copia fotostática del acta de

matrimonio reciente (si los padres estan

casados), copia fotostática del acta de

nacimiento de los padres (si no están

casados); copia fotostática de

identificación con fotografía de los padres,

así como de dos testigos (Nota: No pueden

ser testigos los abuelos del registrado).

$588.00
Dentro del municipio,

cualquier día y  hora.
No aplica 

Asentamiento de 

Nacimiento 

Extemporáneo o Judicial

Art. 36 del Código Familiar 

del Estado de Zacatecas. 

Registrar el 

nacimiento de  las 

personas. 

Sentencia por parte del Juez junto con oficio

dirigido a la Oficialía.
$109.00

Oficina de Registro

Civil, Jardín

Constitución s/n, Col.

Centro, Sombrerete,

Zac. Horario: 8:00

a.m. a 3:00 p.m. 

No aplica 

Fecha de actualizacion: 10 de Noviembre 2015

TRAMITES Y SERVICIOS DE LA OFICINA DE REGISTRO CIVIL.



Nombre (trámite, 

servicio, formato)
Fundamento Legal

Descripción del 

trámite
Requisitos Costo

Ubicación, 

horarios

Formato 

digital

Fecha de actualizacion: 10 de Noviembre 2015

TRAMITES Y SERVICIOS DE LA OFICINA DE REGISTRO CIVIL.

Asentamiento de 

Reconocimiento

Art.  50 del Código  Familiar 

del Estado de Zacatecas

Reconocimiento  

con posterioridad al 

registro del 

nacimiento del  hijo, 

por parte de los 

progenitores. 

Si el reconocido es menor de edad,  

comparecer  los dos padres y el reconocido, 

todos con copia de acta de nacimiento, los 

padres con su copias de identificación con 

fotografía.  Si es mayor de edad el 

reconocido  deberá presentarse  y el que lo 

va a reconocer.

$125.00

Oficina de Registro

Civil, Jardín

Constitución s/n, Col.

Centro, Sombrerete,

Zac. Horario: 8:00

a.m. a 3:00 p.m. 

No aplica 

Asentamiento de 

Matrimonio 

Art. 65 del  Código Familiar 

del Estado de Zacatecas

Registrar  la unión 

de dos personas. 

Ambos contrayentes deberán ser mayores

de edad. Apartar la fecha para contraer

matrimonio con anticipación por lo menos

de una semana. Asistir a pláticas

prenupciales según la agenda de la oficina;

actas de nacimiento certificadas recientes

de los contrayentes, certificacos médicos

prenupciales, identificación con fotografía

de los contrayentes, constancia de soltería

solo si el contrayente no es de este

municipio. Divorciados presentar acta de

divorcio; viudos presentar acta de

defunción. 

$ 485.(oficina)  

$1,612.00 (a 

domicilio)    

$600.00 

honorarios a 

domicilio

Oficina de Registro

Civil, Jardín

Constitución s/n, Col.

Centro, Sombrerete,

Zac. Horario: 8:00

a.m. a 3:00 p.m.

(matrimonio en

oficina). Dentro del

municipio, cualquier

día y hora

(matrimonio a

domicilio).

No aplica 

Art. 56 del Código Familiar 

del Estado de Zacatecas
No aplica 

Art. 79. del Código Familiar 

del Estado de Zacatecas 

Asentamiento de 

Divorcio 

Asentar la 

Disolución del 

Vínculo Matrimonial 

La resolución  ejecutoria dictada  por el juez 

y actas de nacimiento y copia de la 

identificacion oficial  de los divorciados.

$125.00 No aplica 

Asentamiento de 

Adopción 

El registrar  la 

adopción  de la 

persona. 

Traer la resolución de la sentencia 

ejecutoriada, dos testigos, copia de 

identificación  oficial con fotografía de  los 

padres  y de de los testigos. 

$125.00

Oficina de Registro

Civil, Jardín

Constitución s/n, Col.

Centro, Sombrerete,

Zac. Horario: 8:00

a.m. a 3:00 p.m. 

Oficina de Registro

Civil, Jardín

Constitución s/n, Col.

Centro, Sombrerete,

Zac. Horario: 8:00

a.m. a 3:00 p.m. 
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Asentamiento de 

Defunción 

Art. 82 del Código Familiar 

del Estado de Zacatecas. 

Registrar   la 

defuncion de las 

personas 

Certificado de Defunción Original, acta de 

nacimiento, identificación  con fotografia, y 

su estado civil (acta de matrimonio, de 

divorcio o  defunción),  el declarante y  dos 

testigos con  copia de identificacion  oficial. 

$107.00

Oficina de Registro

Civil, Jardín

Constitución s/n, Col.

Centro, Sombrerete,

Zac. Horario: 8:00

a.m. a 3:00 p.m. 

No aplica 

Trámites 

Administrativos. 

Art. 94 del Código Familiar 

del Estado de Zacatecas. 

Rectificación, 

modificación y 

aclaración de las 

actas del registro 

civil. 

Según el trámite varía la documentación 

que se requiere.
$150.00

Oficina de Registro

Civil, Jardín

Constitución s/n, Col.

Centro, Sombrerete,

Zac. Horario: 8:00

a.m. a 3:00 p.m. 

No aplica 

Expedición  de  

constancia de soltería 

 Codigo Familiar del Estado 

de Zacatecas. 

Se expide la 

constancia  de 

soltería siempre y 

cuando sea 

registrado en este 

Municipio. 

Acta de nacimiento (original o copia) $125.00

Oficina de Registro

Civil, Jardín

Constitución s/n, Col.

Centro, Sombrerete,

Zac. Horario: 8:00

a.m. a 3:00 p.m. 

No aplica 

Constancia de 

inexistencia

Código Familiar del Estado 

de Zacatecas. 

Constancias de 

inexistencias de  

Nacimiento, 

Matrimonio, 

Defunción  y de 

Divorcio.

Fe de bautismo (inexistencia de

nacimiento), matrimonio ecleseástico

(inexistencia matrimonio) y/o certificado de

defunción (constancia inexistencia de

defunción), así como copia de identificación

oficial de la persona que solicita la

constancia.

$74.00

Oficina de Registro

Civil, Jardín

Constitución s/n, Col.

Centro, Sombrerete,

Zac. Horario: 8:00

a.m. a 3:00 p.m. 

No aplica 

Art. 79. del Código Familiar 

del Estado de Zacatecas 

Asentamiento de 

Divorcio 

Asentar la 

Disolución del 

Vínculo Matrimonial 

La resolución  ejecutoria dictada  por el juez 

y actas de nacimiento y copia de la 

identificacion oficial  de los divorciados.

$125.00 No aplica 

Oficina de Registro

Civil, Jardín

Constitución s/n, Col.

Centro, Sombrerete,

Zac. Horario: 8:00

a.m. a 3:00 p.m. 
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Expedición de Actas 

Certificadas

Art. 22 del Código Familiar 

del Estado de Zacatecas

Actas certificadas 

de nacimiento, 

matrimonio, 

defunción, divorcio.

Presentarse en ventanilla y hacer la 

petición.
$95.00

Oficina de Registro

Civil, Jardín

Constitución s/n, Col.

Centro, Sombrerete,

Zac. Horario: 8:00

a.m. a 3:00 p.m. 

No aplica 

Área o unidad administrativa responsable de generar la información: Registro Civil


