OFICINA DE CONTROL VEHICULAR

OFICIO NUM: 003- OCV-
EXPEDIENTE: 8/2021
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Sombrerete, Zacatecas, a 15 de enero de 2021

PROFR. RAMON GUSTAVO GARCIA TRIANA
JEFE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Por este medio me dirijo a usted, para entregar el informe trimestral de
octubre, noviembre y diciembre del 2020.

ACTIVIDADES E SE REALIZAN INTERNAMENTE EN EL P,
VEHICULAR

Las actividades se realizan las 24 horas ya que el personal cuenta con tres
turnos, una de ellos es registrar en bitacora salida y entrada a los vehiculos para
poder llevar un buen control de vehiculos, se anexa formato de bitacora.

! gE;' PEACAINA DL 'ACORAS ONTRI SALIDAS VEHICUL OFICIALES
:,’“ :‘(")‘NI ROL VEMICULAR o e H A%N%mnﬁ”z' 08
DESTINO VEHICULO HORA DE | OBSERVACIONES DEL NOMBRE Y FIRMA NO. ECO. | HORA DE | KILOMETRAJE | KILOMETRAJE | COMBUSTIBIE ]
SALIDA _|ESTADO DEL VEHICULO DEL CHOFER ENTRADA SALIDA LLEGADA | ENTRADA | SALIDA

JUNTOS LO HACEMOS DIFERENTE

PALACIO MUNICIPAL S/N,
COLONIA CENTRO

SOMBRERETE, ZACATECAS, C.P. 99100
TELEFONO: 01 (433) 935 0074, 935 0088
SOMBRERETE.GOB.MX




SOMBRERE]E

M AVUNTAMIENYOEOIBAEOZI

OFICINA DE CONTROL VEHICULAR

A pesar de la pandemia que estamos viviendo en estos Gltimos meses este
departamento ha estado colaborando en horarios normales ya que se necesita este
servicio a todos los departamentos, ademas a partir del mes de diciembre algunos

trabajadores empezaron a disfrutar su segundo periodo vacacional, correspondiente
al ejercicio 2020.

PROGRAMACION DE VACACIONES

DEPARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR j &35
SEGUNDO PERIODO VAGIONAL DEL EJERCICIO 2020 )

Num NOMBRE VACACIONES FECHA DE SALIDA GUARDIA

i RIOS DOMINGUEZ CESAR ISMAEL 10 DIAS 14 DE DICIEMBRE 2020 SALAS RODRIGUEZ ELISABETH
2 PAEZ ESQUIVEL FRANCISCO 15 DIAS 14 DE DICIEMBRE 2020

3 PEREZ GARCIA ANTONIO 15 14 DE DICIEMBRE 2020

4 CASTANEDA FRAYRE JOSE JUAN 15 DIAS 22 DE DICIEMBRE 2020

5 MARTINEZ RAMOS FELIPE 15 DIAS 01 DE DICIEMBRE 2020

6 NARVAEZ FRAGA EDUARDO 15 DIAS 14 DE ENERO 2021

7 SEVILLA FLORES MARIO 15 DIAS 06 DE ENERO 2021

8 AGUILAR AYALA ESTEBAN 15 DIAS 27 DE ENERO 2021

DEPARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR

C. JAVIER TAMAYO VALENCIANA
ENCARGADO DE CONTROL VEMICULAR

Este departamento control vehicular cuenta con las medidas de :
ante el COVI-19 teniendo la constancia del INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO
SOCIAL, también se monitorea diariamente al personal su estado de salud.

En relacién a lo administrativo estamos trabajando con un nuevo formato
denominado “ORDEN DE TRABAJO", en el cual se trata de llevar un mejor control
en cuanto a servicios y/o compra de refacciones, generando asi una bitacora por
vehiculo. A continuacion, se anexa formato.
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ORDEN DE TRABAIO

+

DEPARTAMENTO: PROVEEDOR:
OBRAS PUBLICAS
NUMERO ECONOMICO # 98 CADECO.
(MOTOCONFORMADORA

CATERPILLAR)
FECHA DE ENTRADA DEL VEHICULD: | FECHA DE SAUDA DEL VERICULO:
13-ENERO-2021.
MOTIVO DE ENTRADA DEL VEHICULO
FALLAS EN PARTES DE DESGASTE.

DIAGNOSTICO DEL VEHICULO:
FALLAS EN PUNTAS ZANCO ESCARIFICADOR
SOLUCION DEL PROBLEMA:
GENERAR COMPRA DE DIEZ ZANCO ESCARIFICADOR, CINCO PERNOS ¥ 5
RETENEDORES PARA SUSTITUCION DF 105 MISMOS.
MATERIAL: COSTO:
10 PUNTA ZANCO ESCARIFICADOR
5 PERNOS
S RETENEDORES

JAVIER TAMAYO VALENCIANA JOSE EFREN VELAZQUEZ SALAS
——————
NOMBRE Y FIRIMA NS WA NOMERE Y FIRIMA
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El dia 08/12/2020 se solicité anticongelante y refrigerante para el mantenimiento de
los vehiculos de esta administracién para proteger de ésta manera los vehiculos por
temporada invernal, con un costo de $4,421.43 (CUATRO MIL CUATROCIENTOS
VEINTIUN PESOS 43/100 M.N)

Con fecha de 22/12/2020 se lleva a cabo a Pago de seguro de automéviles de flotilla,
correspondiente al primer trimestre de 2021, con un importe de $240,881.66
(DOSCIENTOS CUARENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y UN PESOS 66/100
M.N.).

Mensualmente se paga arrendamiento del local que ocupa éste Departamento de
Control Vehicular, con un importe de $16,000. (DIECISEIS MIL PESOS 00/100
M.N.). De igual manera se paga el servicio de Energia eléctrica con una suma de
$ 841.00 (OCHOCIENTOS CUARENTA Y UN PESO 00/100 M.N.).

En el mes de diciembre el personal de este departamento colaboro con arreglo del
Jardin Zaragoza por fiestas navidefias.

ACTIVIDADES QUE SE REPORTAN EN RECURSOS HUMANOS

Cada semana se reporta las incidencias de los trabajadores que se generan durante
la semana, reportando vacaciones, citas médicas, permisos, incapacidad, etc.

Se anexa formato.
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REPOKTE DUNRIO DX INCDENCIAS
% Del 14 AL 30 DE Dicembre de 2020
T DEPARTAMENTO: CONTROL VEHICULAR

Num, Fecha de
Trab. Faka v
{MARTINEZ RAMOS FELIPE. Mdicge
1adiosq —ACACONES
NEz Pr VACACIONES
3 OC0 VACACIONES
"60iC30 v
CITA MEDICA IMAS :
v
z jbdeao | vacaciowes
L. RS | sDicaol  VACACONES
—— 2odeas

De la misma manera se da a conocer elre

surgen cambio de horarios y dias de descanso, etc.
Se anexa formato.

RELACION DE DEL

DEL 04 AL 10 DE ENERO 2021~

porte semanal ya que en ocasionalmente

AR"
PART. NOMBRE DEL EMPLEADO WU EMPL LUGAR CATEGORIA | HORARIO DF TRABAJO [DIAS OF DESCANSO| ORSFRVACIONES
1 PAEZ ESQUIVEL FRANCISCO 1973 ALDAMA MECANKCO 08:00 AM A 15:00 Pt EE I" TRABAIO NORMAL
2 RIOS DOMINGUEZ CESAR SMAEL e ESTACKON FF.CC. | AYTE. GENERAL | 09:00 Al A 15:00 Pyt ¥ TRABAJO NORMAL
3 SALAS RODRIGUEZ ELISABETH 2367 ALDAMA SECRETARIA | 09:00 AM. A 15:00 PM i TRABAJO NORMAL
Y
4 VELAZQUEZ SALAS JOSE EFREN 3081 ALDANMA AUXLIAR ADMVO. | 08:00 AM A 15:00 1 w . A1 oA
uss
TURNO VE SPERTING
PART. HOMBRE DEL EMPLEADO WU, EMPL LUGAR TRABA
0 MENA ROJERO CYNTHIA ARACELY 2982 ALDAMA AYTE. GENERAL |  14:00 P A 20.00 PY
2 VELA LUNA MIRIAM ANGELICA S4m4 ALDAMA AYTE. OENERAL | 14:00 P A 20:00 M
TURNO NOCTURNG
PART. MOMBRE DEL EMPLEADO WU B LUGAR CATEGORIA | HORARIO DE TRABAIO [ DIAS DE DE SCANSO|  OBSERVACIONES
1 PEREZ GARCIA ANTONO 1498 ALDAMA
2 SEVILLA FLORES MARID 1738 ALDANMA
3 AGULAR HIOALGO ESTEBAN 1963 ALDAMA

CATEGORIA
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Los dias 11 y 27 de cada mes se hace el reporte del reloj checador donde se
registran las asistencias por trabajador para el pago quincenal, segun corresponda
a cada uno de los trabajadores que aqui se registran.

Sin mas por el momento me despido de usted, quedando a sus Ordenes,
Para cualquier duda o aclaracién al respecto.

ATENTAMENTE

vy
AKY'O VALENCIANA
ENCAGADO DE CONTROL VEHICULAR
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