POA SOMBRERETE

Direccién: Secretaria de Gobierno Municipal

Objetivo:
Fortalecer el desarrollo institucional del Gobierno Municipal, fungiendo como enlace para establecer vinculacién administrativa para la aplicacion de la politica interna y externa del Ayuntamiento, ademas de hacerse cargo de la
realizacion de las sesiones de Cabildo dando certeza juridica a los actos que por disposicion de la ley requieran la intervencién de la fe publica de la Secretaria. Brindar atencion de calidad a las demandas ciudadanas.

Objetivos Especificos:

Dar seguimiento a los asuntos propios de la Secretaria, los que asigne el Presidente Municipal.

Verificar y seguir los acuerdos y asuntos del H. Ayuntamiento y colaborar con otras reas administrativas y operativas del Gobiemo Municipal.
Gestionar acuerdos de colaboracion

Agilizar la realizacion de tramites municipales

R Y

Eje Estratégico del Plan Linea Estratégica del Plan Linea de Accion del Plan Municipal de

Actividad [ Proyecto General Actividad Especifica

Municipal de Desarrollo Municipal de Desarrollo Desarrollo

1. Elaborar orden del dia de las sesiones.
; g 2 2. Citar a los integrantes del Cabildo y enviar documentacion.
Organizar las Sesiones de Cabildo. Moé;;;rr:gsparenma e Participacion Ciudadana 522_1;2?; I3 participacion caxdadana e fa foma de 3. Conducir las sesiones.
g : : 4. Elaboracion de Actas.
3. Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las sesiones.
: ; Mas transparencia y buen Bienestar social en el uso del uso del | , .. e . - ; :
Dar fe de la documentacion del Ayuntamiento. goblemo racurso piblico. Agilizar la realizacion de tramites municipales. Certificar documentos, Actas y acuerdos de Cabildo.
1. Emitir constancias de identidad, vecindad y residencia.
Emitir y expedir documentos de identificacion Mas transparencia y buen Bienestar social en el uso del uso del | , .. eI . -t 2. Expedir cartas de no faltas administrativas.
personal, legalizacién y permisos. gobierno recurso publico. Agilizar la realizacion de trémites municipales. 3. Expedir permisos para eventos.
Administrar la correspondencia, dar tramite y Mas transparencia y buen Bienestar social en el uso del uso del | , .. . ’ i : ;
despacho de los asuntos municipales. gobiemo recurso piblico. Agilizar la realizacion de tramites municipales. Turnar asuntos para su resolucion a través del area conducente.
Atender y coordinar las actividades : Generar Condiciones de Desarrollo e = i ) ; ;
administrativas de gestion social. Mas bienestar Social. Disminuir la carencia alimentaria de la poblacion Dar tramite a la gestion de apoyos.
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Fechas de metas

% Inicio

Septiembre
Noviembre
Diciembre

Elaborar el orden del dia de las sesiones. g‘f’%’g‘;’f 9 | Oren del Dia 01/01/2022 | 31/12/2022
Citar a los integrantes del Cabildo y enviar Secretario de Correos 0
e o iy Gablario. S 360 360 100% 01/01/2022 | 31/12/2022
Preparar y conducir las sesiones. gﬁgﬁ? v Sesiones 24 24 100% 01/01/2022 | 31/12/2022
Elaborar Actas de Cabildo. el Actas % | 24 | 100% 0110172022 | 311212022
Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las Secretario de Notificacion
seclonis Cablenio: o5 At 180 180 100% 01/01/2022 | 3111272022
Certificar Actas, acuerdos de Cabildo y demas Secretario de e g 01101/ 11122022
documentacion. ibiema. Certificaciones | 350 350 100% 101/2022 | 3 0
Emitir constancias de vecindad y residencia. éﬁ%ﬁzﬁ? de | GConstancias | 1800 | 1800 | 100% 0100112022 | 311272022
Expedir cartas de Identidad y no faltas Secretario de 112/2
adinistallies: Goliaria. Cartas 4200 | 4200 100% 01/01/2022 | 31/12/2022
Expedir permisos para eventos. gf;’zﬁf’ = Permisos | 2100 | 2100 | 100% 0101/2022 | 311212022
Turnar asuntos para su resolucion a través del area Secrplario de Documentos 900 900 100% 01012022 | 31/ 2!2022‘4'3
conducente. Gobierno. turnados %
. . Secretario de Apoyos
Dar tramite a la gestion de apoyos. Gobianio. wErtiados 800 800 100% 01/01/2022 | 31/12/2022
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