


Sandra Elena Mozqueda Deras (3689) Cargo 2% 11%

20/10/2025 al 31/10/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

455 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 20/10/2025  Administrativo Se realizó oficios, cotestaciones a diferentes depatementos
del H. Ayuntamiento 0 0 0 0 N/A

2 21/10/2025  Administrativo

Capacitación por el coordinador de archivos en el
municipio de Sombrerete sobre el manual del proceso

archivistico, operativo y administrativo del archivo
Histórico Municipal de Sombrerete

0 0 0 0 N/A

3 22/10/2025 Ordenamiento
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del Fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 10 N/A

4 23/10/2025 Ordenamiento
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del Fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 10 N/A

5 24/10/2025 Ordenamiento
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del Fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 10 N/A

6 27/10/2025  Administrativo Día inhábil, servidor público 0 0 0 0 N/A

7 28/10/2025 Ordenamiento
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del Fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 21 N/A

8 29/10/2025 Ordenamiento
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del Fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 21 N/A

9 30/10/2025 Ordenamiento
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del Fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 21 N/A

10 31/10/2025 Ordenamiento
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del Fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 21 N/A

Archivo Historico Municipal de
Sombrerete Calle Bracho No. 140,

centro
Archivo Histórico, Calle Bracho

No. 140, pasillo 5, izquierdo,
estante 62AHIS-EST62 y  SOM-

032-042-AHÍ/EST-90 derecho
Archivo Historico Municipal de

Sombrerete Calle Bracho No. 140,
centro

Archivo Historico Municipal de
Sombrerete Calle Bracho No. 140,

centro

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

0

1

1

1

1

N/A

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Administrativo

Administrativa AH

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete
Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo Historico Municipal de
Sombrerete Calle Bracho No. 140,

centro

Archivo Historico Municipal de
Sombrerete Calle Bracho No. 140,

centro

Archivo Historico Municipal de
Sombrerete Calle Bracho No. 140,

centro

Archivo Historico Municipal de
Sombrerete Calle Bracho No. 140,

centro

MAPA TOPOGRÁFICO



TOTAL 0 114 7















Delfino Hernández Ávila (3037) Cargo 1% 0%

01/10/2025 al 31/10/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1  01/10/2025 Ordenamiento Se realiza la actividad de ordenamiento y valoracion de
documentos pertenecientes a la jefatura politica 1906 1906 0 0 n/a

2 02/10/2025 Ordenamiento Se realiza la actividad de ordenamiento y valoracion de
documentos pertenecientes a la jefatura politica 1906 1906 0 0 n/a

3 03/10/2025  Administrativo Licencia por luto 0 0 0 0 n/a

4 06/10/2025  Administrativo Licencia por luto 0 0 0 0 n/a

5 07/10/2025  Administrativo Licencia por luto 0 0 0 0 n/a

6 08/10/2025 Rastreo de información Se4 realizó busqueda de datos en el fondo Jefatura politica
en el tema de La ex hacienda Zaragoza 1821 1914 0 0 n/a

7 09/10/2025  Administrativo Difusion del Archivo historico con el tema Ex Hacienda de
Zargoza 0 0 0 0 n/a

8 10/10/2025 Ordenamiento Se realizo ordenamiento documental del fondo de la
Jefatura Política de Varias Secciones 1906 1906 0 0 n/a

9 13/10/2025 Ordenamiento Se realizo ordenamiento documental del fondo de la
Jefatura Política de Varias Secciones 1906 1906 0 0 n/a

10 14/10/2025 Rastreo de información Se realizó investigación sobre la guarderia municipal en el
fondo municipio libre de Sombrerete en actas de cabildo 1993 1997 0 0 n/a

n/a

Archivo Histórico municipal de
Sombrerete calle Bracho 140

pasillo 5 lateral izquierdo

0

0

0

1

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

n/a

n/a

MAPA TOPOGRÁFICO

1

0

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

n/a

Archivo Histórico municipal de
Sombrerete calle Bracho 140

pasillo 4 y 5 derecha e izquierda

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Archivista

pasillo 5, estanteria lateral
derecha,entrepaño 3

pasillo 5, estanteria lateral
derecha,entrepaño 3

1
Archivo Histórico municipal de

Sombrerete calle Bracho 140
pasillo 5 lateral izquierdo

0
Archivo Histórico municipal de

Sombrerete calle Bracho 140
pasillo 4 lateral izquierdo



11 15/10/2025 Rastreo de información Se realizó investigación sobre la guarderia municipal en el
fondo municipio libre de Sombrerete en actas de cabildo 1993 1997 0 0 n/a

12 16/10/2025 Rastreo de información
se realizo investigación sobre la hacienda de la parada y la
comunidad de Mesillas, en los fondos Virreynal y Jefatura

Política
1750 1910 0 0 0

13 17/10/2025 Ordenamiento Se realizo ordenamiento documental del fondo de la
Jefatura Política de Varias Secciones 1906 1906 0 0 n/a

14 20/10/2025 Ordenamiento Se realizó ordenamiento documental del fondo de la
Jefatura Política de Varias Secciones 1906 1906 0 0 n/a

15 21/10/2025 Capacitación Se recibio capacitacion sobre el tema de manual de
procedimientos archivisticos del Archivo Histórico 0 0 0 0 0

16 22/10/2025 Ordenamiento Se realizó ordenamiento documental del fondo de la
Jefatura Política de Varias Secciones 1906 1906 0 0 n/a

17 23/10/2025 Rastreo de información Se realizó rastre de información sobre las presas de esta
cabecera municipal 1740 1950 0 0 n/a

18 24/10/2025 Ordenamiento Se realizó ordenamiento documental del fondo de la
Jefatura Política de Varias Secciones 1906 1906 0 0 n/a

19 27/10/2025 Ordenamiento Se realizó ordenamiento documental del fondo de la
Jefatura Política de Varias Secciones 1906 1906 0 0 n/a

20 28/10/2025 Ordenamiento Se realizó ordenamiento documental del fondo de la
Jefatura Política de Varias Secciones 1906 1906 0 0 n/a

21 29/10/2025 Ordenamiento Se realizó ordenamiento documental del fondo de la
Jefatura Política de Varias Secciones 1906 1906 0 0 n/a

22 30/10/2025 Difusión Se realizo la difusión de cementerios y panteones del
municipio 0 0 0 0 n/a

23 31/10/2025 Ordenamiento Se realizó ordenamiento documental del fondo de la
Jefatura Política de Varias Secciones 1906 1906 0 0 n/a

TOTAL 0 0 11

1
Archivo Histórico municipal de

Sombrerete calle Bracho 140
pasillo 5 lateral izquierdo

0
Archivo Histórico municipal de

Sombrerete calle Bracho 140
pasillo 4 lateral izquierdo

0
Archivo Histórico municipal de

Sombrerete calle Bracho 140
pasillo 4 lateral izquierdo

1
Archivo Histórico municipal de

Sombrerete calle Bracho 140
pasillo 5 lateral izquierdo

1
Archivo Histórico municipal de

Sombrerete calle Bracho 140
pasillo 5 lateral izquierdo

0 Archivo Hiastórico municipal de
Sombrerete

1

1
Archivo Histórico municipal de

Sombrerete calle Bracho 140
pasillo 5 lateral izquierdo

0 Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

1
Archivo Histórico municipal de

Sombrerete calle Bracho 140
pasillo 5 lateral izquierdo

1
Archivo Histórico municipal de

Sombrerete calle Bracho 140
pasillo 5 lateral izquierdo

Archivo Histórico municipal de
Sombrerete calle Bracho 140

pasillo 5 lateral izquierdo

0
Archivo Histórico municipal de

Sombrerete calle Bracho 140
pasillo 4 y 5 lateral izquierdo

1
Archivo Histórico municipal de

Sombrerete calle Bracho 140
pasillo 5 lateral izquierdo















Luisa Estela Ramírez Nava (2524) Cargo 1% 0%

30/09/2025 al 31/10/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 30/09/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

2 31/09/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

3 01/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

4 02/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

5 03/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

6 06/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

7 07/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

8 08/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

9 09/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

10 10/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

0

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

Archivo de concentración

Archivo de concentración

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Servicios Generales

Administrativa AC

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

0

0

0

0



11  Administrativo Entrega de acuses de Transparencia 0 0 0 0 N/A

12  Administrativo Reporte de incidencia de personal 0 0 0 0 N/A

13 13/10/2025  Administrativo Marcha por la prevención de cancer de mama 0 0 0 0 N/A

14 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

15 14/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

16 15/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

17 16/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

18 20/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

19 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

20 21/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

21 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

22 22/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

23 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

24 23/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

25 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

26 24/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

27  Administrativo Reporte de incidencias de personal 0 0 0 0 N/A

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Oficina de Transparencia,
Presidencia Municipal

Oficina de Recursos Humanos,
Presidencia Municipal

Av. Hidalgo, del minero a la
presidencia municipal

Archivo de concentración

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

Archivo de concentración

0 Archivo de concentración

0 Archivo de concentración

Archivo de concentración

0 Archivo de concentración

0 Archivo de concentración

Archivo de concentración

0 Presidencia Municipal, Recursos
Humanos



28 27/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

29 28/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

30 29/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

31 30/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

32 Rastreo de información
Rastreo de Información información del departamento de
Turismo referente a la capilla de la parroquia de san Juan

Bautista
2007 2021 0 0 N/A

33 31/10/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0 14

0

0

14

0 Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

0 Archivo de concentración

0 Archivo de concentración

Archivo de concentración

















Mercedes Fraga Esquivel (0741) Cargo 2% 48%

30/09/2025 al 31/10/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 30/09/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1896 1897 0 21 N/A

2 01/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1898 1899 0 35 N/A

3 02/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1898 1899 0 35 N/A

4 03/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1898 1899 0 35 N/A

5 06/10/2025  Administrativo Permiso sinidcal 0 0 0 0 N/A

6 07/10/2025  Administrativo Permiso sinidcal 0 0 0 0 N/A

7 08/10/2025  Administrativo Permiso sinidcal 0 0 0 0 N/A

8 09/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1888 1899 0 27 N/A

9 10/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1888 1899 0 27 N/A

10 13/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 24 N/A

0

1

1

1

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

N/A

0

0

N/A

N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

MAPA TOPOGRÁFICO

1

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho



11 14/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 24 N/A

12 15/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 24 N/A

13 16/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 24 N/A

14 17/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 24 N/A

15 20/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1901 0 24 N/A

16 21/10/2025  Administrativo
Capacitación del Manual de procedimientos Archivisticos

del AHMS por el Coordinador de los Archivos del
Municipio

0 0 0 0 N/A

17 22/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1901 0 24 N/A

18 23/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1901 0 25 N/A

19 24/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1901 0 25 N/A

20 27/10/2025  Administrativo Día inhábil, servidor público 0 0 0 0 N/A

21 28/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 21 N/A

22 29/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 21 N/A

23 30/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 21 N/A

24 31/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 21 N/A

TOTAL 0 482

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

N/A

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

1

1

1

19

1

0

1

1

1

0

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho















Claudia Olivia Aguilar Silva (225) Cargo 1% 0%

30/09/2025 al 31/10/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 30/09/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

2  Administrativo Correspondencia a Presidencia Municipal 0 0 0 0 N/A

3 01/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

4  Administrativo Correspondencia a Presidencia Municipal 0 0 0 0 N/A

5 02/10/2025  Administrativo Reunión en Coordinación de Archivos 0 0 0 0 N/A

6  Administrativo Capacitación para Responsables de Archivo de Trámite 0 0 0 0 N/A

7 03/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

8  Administrativo Correspondencia a Presidencia Municipal, Vivero y
Secretario de Gobierno 0 0 0 0 N/A

9  Administrativo Presupuesto anual 0 0 0 0 N/A

10 06/10/2025  Administrativo Honores a la bandera 0 0 0 0 N/A

0

0

0

0

0

0

0

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Administrativo

Administrativa AH

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo Histórico

Sala de Audiovisual, IMACS

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Presidencia Municipal

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Presidencia Municipal

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

MAPA TOPOGRÁFICO



11  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

12  Administrativo Descarga de formatos para plataforma de transparencia 0 0 0 0 N/A

13 07/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

14  Administrativo Llenado de formatos para plataforma de transparencia 0 0 0 0 N/A

15 08/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

16 Rastreo de información Rastreo de información de Guardería 0 0 0 0 N/A

17  Administrativo Revisión de formatos y subirlos a plataforma 0 0 0 0 N/A

18 09/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

19  Administrativo Subir formatos a plataforma de transparencia 0 0 0 0 N/A

20  Administrativo Correspondencia para requerir material oficina 0 0 0 0 N/A

21 10/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

22  Administrativo Entrega de acuses de recibido a transparencia 0 0 0 0 N/A

23 13/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

24  Administrativo Marcha prevencion del Cancer de Mama 0 0 0 0 N/A

25  Administrativo Oficio de contestación de solicitud a Transparencia 0 0 0 0 N/A

26 14/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

27  Administrativo Coorespondencia a departamentos de presidencia
municipal 0 0 0 0 N/A

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0 Av. Hidalgo, del minero a la
presidencia municipal

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Archivo de Concentración

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128



28 15/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

29  Administrativo Correspondencia para demostrar gastos 0 0 0 0 N/A

30 16/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

31 Inventario Topográfico inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

32 20/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

33 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

34 21/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

35 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

36 22/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

37 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

38 23/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

39 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

40  Administrativo Reunión con Coordinador de Archivos 0 0 0 0 N/A

41 24/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

42  Administrativo Reporte de Incidencias de Personal 0 0 0 0 N/A

43 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

44 27/10/2025  Administrativo Día inhabil, servidor público 0 0 0 0 N/A

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0 Archivo de Concentración

0 Archivo de Concentración

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Archivo de Concentración

0

0

0

0 Archivo de Concentración

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0 Archivo de Concentración

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0 Archivo de Concentración

dia inhábil

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0 Archivo de Concentración

0



45 28/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

46  Administrativo Correspondencia para Dirección de Finanzas Municipales 0 0 0 0 N/A

47 29/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

48  Administrativo Correspondencia a presidencia Municipal 0 0 0 0 N/A

49 30/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

50 Rastreo de información
Rastreo de Información información del departamento de
Turismo referente a la capilla de la parroquia de san Juan

Bautista
2007 2021 0 0 N/A

51 31/10/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

52  Administrativo Elaboración de formato para prestamo de expedientes 0 0 0 0 N/A

53  Administrativo Correspondencia para Recursos Materiales 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0 13

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

13 Archivo de Concentración

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128



















Patricia Ortega García (3383) Cargo 0% 0%

30/09/2025 al 31/10/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 30/09/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

2 01/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

3 02/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

4 03/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

5 06/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

6 07/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

7 08/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

8 09/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

9 10/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

10 13/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

0

0

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Servicios Generales

Administrativa AH

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

0

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140



11 14/10/2025  Administrativo Día Inhabil 0 0 0 0 N/A

12 15/10/2025  Administrativo Día Inhabil 0 0 0 0 N/A

13 16/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

14 17/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

15 20/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

16 21/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

17 22/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

18 23/10/2025 Capacitación
Capacitación del Manual de procedimientos Archivisticos

del AHMS por el Coordinador de los Archivos del
Municipio

0 0 0 0 N/A

19 24/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

20 27/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

21 28/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

22 29/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

23 30/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

24 31/10/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

25 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

26 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

0 AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

0 AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

0 AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

0 AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

N/A

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 140



















Ricardo Sánchez Hernández (Apoyo) Cargo 0% 2%

30/09/2025 al 31/10/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 30/09/2025 Consulta Especializada
Se realizó consulta de documentos del Fondo de la Jefatura
Política sobre el tema del ferrocarril en Mexico y especifico

en Sombrerete para su difusión en Pagina Digital
1894 1897 0 0 N/A

2 01/10/2025 Consulta Especializada
Se realizó consulta de documentos del Fondo de la Jefatura
Política sobre el tema del ferrocarril en Mexico y especifico

en Sombrerete para su difusión en Pagina Digital
1894 1897 0 0 N/A

3 02/10/2025 Consulta Especializada
Se realizó consulta de documentos del Fondo de la Jefatura
Política sobre el tema del ferrocarril en Mexico y especifico

en Sombrerete para su difusión en Pagina Digital
1894 1897 0 0 N/A

4 03/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del Fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1896 1897 0 6 N/A

5 06/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del Fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1896 1897 0 6 N/A

6 07/10/2025 Difusión Difusión de evento en Nombre de Dios Dgo 0 0 0 0 N/A

7 08/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del Fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1896 1897 0 6 N/A

8 09/10/2025 Consulta Especializada
Se realió investigación sobre la Ex hacienda Zaragoza en el

Fondo de la Jefatura Política para su en la página
institucional

1821 1980 0 0 N/A

9 10/10/2025 Consulta Especializada
Se realió investigación sobre la Ex hacienda Zaragoza en el

Fondo de la Jefatura Política para su en la página
institucional

1821 1980 0 0 N/A

10 12/10/2025  Administrativo Se acudió en domingo a la difusión por la visita del Sr.
Gobernador del  Estado David Monreal Avila 0 0 0 0 N/A

1

0

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Auxiliar de Archivo

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140. pasillos 4, 5 y 6

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140. pasillos 4, 5 y 6



11 13/10/2025  Administrativo

Se llevó a cabo la primera reunión con ADABI,  vía
plataforma Digital,  es una asociación civil sin fines de

lucro cuyo objetivo primordial es coadyuvar en el rescate
del patrimonio documental, bibliográfico y fotográfico de

México

0 0 0 0 N/A

12 14/10/2025  Administrativo
Investigación especial en el fondo del municipio libre sobre
el tema de la inauguración de la Guarderia municipal Ana

Bertha de Romo
0 0 0 0 N/A

13 15/10/2025  Administrativo
Investigación especial en el fondo del municipio libre sobre
el tema de la inauguración de la Guarderia municipal Ana

Bertha de Romo
0 0 0 0 N/A

14 16/10/2025  Administrativo
Investigación especial en el fondo del municipio libre sobre
el tema de la inauguración de la Guarderia municipal Ana

Bertha de Romo
0 0 0 0 N/A

15 17/10/2025  Administrativo
Investigación especial en el fondo del municipio libre sobre
el tema de la inauguración de la Guarderia municipal Ana

Bertha de Romo
0 0 0 0 N/A

16 20/10/2025  Administrativo
Investigación especial en el fondo del municipio libre sobre
el tema de la inauguración de la Guarderia municipal Ana

Bertha de Romo
0 0 0 0 N/A

17 21/10/2025  Administrativo
Capacitación del Manual de procedimientos Archivisticos

del AHMS por el Coordinador de los Archivos del
Municipio

0 0 0 0 N/A

18 22/10/2025 Difusión Difusión en la página institucional del AHMS, efemérides. 0 0 0 0 N/A

19 23/10/2025  Administrativo Difusión en la página institucional del AHMS, efemérides. 0 0 0 0 N/A

20 24/10/2025  Administrativo Difusión en la página institucional del AHMS, efemérides. 0 0 0 0 N/A

21 24/10/2025 Consulta Especializada
Se realió investigación sobre la Ex hacienda Zaragoza en el

Fondo de la Jefatura Política para su en la página
institucional

1821 1980 0 0 N/A

22 27/10/2025  Administrativo Difusión en la página institucional del AHMS, efemérides. 0 0 0 0 N/A

23 28/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del Fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1899 1899 0 6 N/A

24 29/10/2025 Organización Topográfica Se organizó cronolgicamente el Fondo de la Jefatura
Política en repositorios de AG12 1820 1899 0 0 N/A

25 30/10/2025 Organización Topográfica Se organizó cronolgicamente el Fondo de la Jefatura
Política en repositorios de AG13 1820 0 0 0 N/A

26 31/10/2025  Administrativo Elavorar las bitacoras del mes de Octubre 2025 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 24

N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

0

0

N/A

0 Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140. pasillos 4, 5 y 6

0 N/A

4

0

0

0

0

0

0

1

0

0

0

0

0

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140. pasillos 4 izquierdo

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140. pasillos 4 izquierdo

N/A

N/A

N/A

N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140. pasillos 4 izquierdo

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140. pasillos 4 izquierdo

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140. pasillos 4 izquierdo



















Sandra María Velázquez Domínguez (1658) Cargo 2% 56%

30/09/2025 al 31/10/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 30/09/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1896 1897 0 21 N/A

2 01/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1898 1899 0 35 N/A

3 02/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1898 1899 0 35 N/A

4 03/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1898 1899 0 35 N/A

5 06/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1888 1899 0 27 N/A

6 07/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1888 1899 0 27 N/A

7 08/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1888 1899 0 27 N/A

8 09/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1888 1899 0 27 N/A

9 10/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1888 1899 0 27 N/A

10 13/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 24 N/A

1

1

1

1

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

MAPA TOPOGRÁFICO

1

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

1

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho



11 14/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 24 N/A

12 15/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 24 N/A

13 16/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 24 N/A

14 17/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1900 0 24 N/A

15 20/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1901 0 24 N/A

16 21/10/2025  Administrativo
Capacitación del Manual de procedimientos Archivisticos

del AHMS por el Coordinador de los Archivos del
Municipio

0 0 0 0 N/A

17 22/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1901 0 24 N/A

18 23/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1901 0 25 N/A

19 24/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1900 1901 0 25 N/A

20 27/10/2025  Administrativo Día inhábil, servidor público 0 0 0 0 N/A

21 28/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 21 N/A

22 29/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 21 N/A

23 30/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 21 N/A

24 31/10/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 21 N/A

TOTAL 0 563

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

N/A

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

22

1

0

1

1

1

0

1

1

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 140, pasillo 5, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho















Valeria del Carmen Cuellar Solís (1976) Cargo 1% 0%

01/10/2025 al 31/10/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 01/10/2025  Administrativo
Descarga de archivo y Borrador hojas solo dejar la 1ra de
Archivo historico-SOM-ER-21.x_15x y convertir de ecxel a

PDF
0 0 0 0 N/A

2  Administrativo acomodo de bitacoras para alistarlas y convertir de excel a
PDF de los meses de julio 0 0 0 0 N/A

3  Administrativo Elavoración de certificación de 3er Trimestre 0 0 0 0 N/A

4 02/10/2025  Administrativo Impresión de Formato de Certificación al Coordinador
para que lo firme 0 0 0 0 N/A

5  Administrativo Elavoración de Registro Estadistico de cada mes 0 0 0 0 N/A

6  Administrativo Elavoración de Formato para tener registrado las
actividades del AHMS y AC 0 0 0 0 N/A

7  Administrativo Descarga e Impresión de Manual de Precedimientos
Archvisticos de la unidad operativa de archivo de tramite 0 0 0 0 N/A

8  Administrativo Escribir datos en hoja de documetos que se han buscado y
se han localizado para tener el dato a la mano 0 0 0 0 N/A

9 03/10/2025  Administrativo Ensamblado de certificación con Bitacoras del 3er
Trimestre Julio - Agosto - Septiembre 2025 0 0 0 0 N/A

10 06/10/2025  Administrativo Descarga de información para elavoración de reporte de
capsula histórica del Ferrocarril en Sombrerete 0 0 0 0 N/A

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0

0

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0

0

0

0

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete
Nombre del Trabajador

Periodo que se informa



11 07/10/2025  Administrativo
Descarga de información para elavoración de reporte de
Entrega de manual de procedimintos archivisticos de la

unidad operativa de archivo de tramite
0 0 0 0 N/A

12  Administrativo Reunion con el Coordinador de Archivos del Municipio de
Sombrerete 0 0 0 0 N/A

13  Administrativo
descarga de Informacion para reporte de entrega de
manual de procedimientos archivisticos de la unidad

operativa de archivo de tramite
0 0 0 0 N/A

14 08/10/2025  Administrativo
Corrección de Reportes en información de: Limpieza Serro
del Peñasco, Recorrido Cueva del Estudiante, Entrega de

Cartapacios a Finanzas
0 0 0 0 N/A

15  Administrativo Entrega de Reportes para Impresión 0 0 0 0 N/A

16  Administrativo Elavoración de Reporte de Entrega de Manual a Rat y
Pasar a su Formato Digital 0 0 0 0 N/A

17 09/10/2025  Administrativo Elavoración de Reporte de Capsula Histórica Llegada del
Ferrocarril a Sombrerete 0 0 0 0 N/A

18 10/10/2025  Administrativo Reprografia del 3er Trimestre 2025 Ordenamiento digital
por Orden Cronologico  de reportes de las reprografias 0 0 0 0 N/A

19  Administrativo Ensamblado de Reportes del 3er trimestre y entregado a la
Responsable de Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

20 13/10/2025  Administrativo Asistencia a Marcha por la lucha contra el cancer de
mama 0 0 0 0 N/A

21 14/10/2025 Inventario Topográfico Ubicación de Repositorios para realización de inventario
del Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

22 15/10/2025 Inventario Topográfico Ubicación de Repositorios para realización de inventario
del Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

23 16/10/2025 Inventario Topográfico Ubicación de Repositorios para realización de inventario
del Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

24 17/10/2025 Inventario Topográfico Ubicación de Repositorios para realización de inventario
del Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

25 20/10/2025 Inventario Topográfico Ubicación de Repositorios para realización de inventario
del Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

26 21/10/2025 Inventario Topográfico Ubicación de Repositorios para realización de inventario
del Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

27 Correspondencia Traslado de Correspondencia Recursos Humanos 0 0 0 0 N/A

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0

0

0

0

Encargada del Archivo de
Concentración

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0

0

0

0

0

0

0

0

Voulevard el Minero a Presidencia
Municipal

0

Planta baja del Archivo de
Concentración Area de

Repositorios pasillo 03 Lateral
Izquierdo

0

Planta baja del Archivo de
Concentración Area de

Repositorios pasillo 03 Lateral
Izquierdo

Planta baja del Archivo de
Concentración Area de

Repositorios pasillo 03 Lateral
Izquierdo

0

Planta baja del Archivo de
Concentración Area de

Repositorios pasillo 03 Lateral
Derecho

0

Planta baja del Archivo de
Concentración Area de

Repositorios pasillo 03 Lateral
Derecho

Planta baja del Archivo de
Concentración Area de

Repositorios pasillo 03 Lateral
Derecho

0 Recursos Hunamos en Presidencia
Municipal



28 22/10/2025 Correspondencia Traslado de Correspondencia Recursos Humanos 0 0 0 0 N/A

29  Administrativo Reunión con Cordinador de Archivos Temas de archivo de
Concentración 0 0 0 0 N/A

30 23/10/2025  Administrativo Elavoracion y llenado de tabla de excel te datos de
Transferencia Primaria 0 0 0 0 N/A

31 Inventario Topográfico Ubicación de Repositorios para realización de inventario
del Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

32 24/10/2025 Inventario Topográfico Ubicación de Repositorios para realización de inventario
del Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

33 27/10/2025  Administrativo Día Inhabil por selebración del día del Servidor Público 0 0 0 0 N/A

34 28/10/2025  Administrativo

Asistencia a Recursos Hunanos y a la area de Sala de
Cabildo en Presidencia Municipal Por cambio de banco
por parte de RH y entrega de tarjeta de pago de nomina

personal

0 0 0 0 N/A

35 29/10/2025  Administrativo Limpieza de Bitacoras y entrega a trabajadores del
Archivo Histórico Municipal de Sombrerete Zac 0 0 0 0 N/A

36 30/10/2025  Administrativo Limpieza de Bitacoras y entrega a trabajadores del
Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

37 Rastreo de información
Rastreo de Información información del departamento de
Turismo referente a la capilla de la parroquia de san Juan

Bautista
2007 2021 0 0 N/A

38 31/10/2025 Inventario Topográfico Ubicación de Repositorios para realización de inventario
del Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0 13

0

0

0

0

0 Recursos Hunamos en Presidencia
Municipal

Archivo de Concentración

0
Archivo de Concentración Area

Coordinadora de Archivos
Dirección

0

Planta baja del Archivo de
Concentración Area de

Repositorios pasillo 03 Lateral
Derecho

Planta baja del Archivo de
Concentración Area de

Repositorios pasillo 03 Lateral
Derecho

0 Día inhabil

0 Presidencia Municipal de
Sombrerete Zacatecas

Planta baja del Archivo de
Concentración Area de

Repositorios pasillo 4, Lateral
Izquierdo Entrepaño 1

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

0 Archivo de Concentración

13 Archivo de Concentración-
entrada del edificio enfrente

















Sandra Elena Mozqueda Deras (3689) Cargo 5% 42%

03/11/2025 al 28/11/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

455 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 03/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

2 04/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

3 05/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

4 06/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

5 07/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

6 10/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

7 11/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

8 12/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

9 13/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

10 14/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Administrativo

Administrativa AH

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete
Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

MAPA TOPOGRÁFICO

1

1

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho



11 17/11/2025  Administrativo Día inhábil. 115 Aniversario de la Revolución Mexicana 0 0 0 0 N/A

12 18/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1903 1904 0 29 N/A

13 19/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1903 1904 0 29 N/A

14 20/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1903 1904 0 29 N/A

15 21/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1903 1904 0 29 N/A

16 24/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

17 25/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

18 26/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

19 26/11/2025 Organización Topográfica Se movieron las cajas de la jefatura politica para
organizarlas cronologicamente y por Sección 1821 1905 0 0 N/A

20 27/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

21 28/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

TOTAL 0 421

1

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

21

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4 derecho y 5

Izquierdo
Archivo Histórico, Calle Bracho

No. 340, pasillo 4, izquierdo,
estante 62AHIS-EST62 y  SOM-

032-042-AHÍ/EST-90 derecho















Delfino Hernández Ávila (3037) Cargo 5% 0%

3/11/2025 al 28/01/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 03/11/2025 Ordenamiento Se ordenaron documentos de la Jefatura Política caja de
archivo permanente 1906 1906 0 0 N/A

2 04/11/2025 Rastreo de información Se hizo un rastreo de documentaciín historicos de la
Hacienda de Santiago de Buenavista 1903 1906 0 0 N/A

3 05/11/2025 Difusión Se realizó trabajo de campo visitando las haciendas
antiguas de Buenavista y San José de la Parada 0 0 0 0 N/A

4 06/11/2025 Difusión
Se apoyo en la grabación del programa para difuntir la

memoria historica de la hacienda de Buenavista y La
Parada en la plataforma del Archivo

0 0 0 0 N/A

5 07/11/2025 Ordenamiento Se ordenaron documentos de la Jefatura Política caja de
archivo permanente 1906 1906 0 0 N/A

6 10/11/2025 Ordenamiento Se ordenaron documentos de la Jefatura Política caja de
archivo permanente 1906 1906 0 0 N/A

7 11/11/2025 Ordenamiento Se ordenaron documentos de la Jefatura Política caja de
archivo permanente 1906 1906 0 0 N/A

8 12/11/2025 Ordenamiento Se ordenaron documentos de la Jefatura Política caja de
archivo permanente 1906 1906 0 0 N/A

9 13/11/2025 Organización Topográfica Se reubican Expedientes ya valorados previamente y y
asignados con su serie docuemtal para su siguiente filtro 1821 1914 0 0 N/A

10 14/11/2025 Inventario Documental Se realizó el inicio de inventario del Fondo Virreinal 1630 1821 0 0 N/A

0 AHMS Bracho 140 Centro Pasillo6
derecho,  5   izquierdo

7 AHMS Bracho 140 Centro Pasillo6

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

N/A

N/A

MAPA TOPOGRÁFICO

1

4

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

AHMS Bracho 140 Centro Pasillo
5  izquierdo

AHMS Bracho 140 Centro Pasillo6
derecho,  5   izquierdo

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

AHMS Bracho 140 Centro Pasillo
5  izquierdo

AHMS Bracho 140 Centro Pasillo
5  izquierdo

1

1

1

1

AHMS Bracho 140 Centro Pasillo
5  izquierdo

AHMS Bracho 140 Centro Pasillo
5  izquierdo



11 17/11/2025  Administrativo Día inhábil aniversario de la Revolución mexicana 0 0 0 0 N/A

12 18/11/2025 Inventario Documental Se realizó el inicio de inventario del Fondo Virreinal 1630 1821 0 0 N/A

13 19/11/2025 Inventario Documental Se realizó el inicio de inventario del Fondo Virreinal 1630 1821 0 0 N/A

14 20/11/2025 Inventario Documental Se realizó el inicio de inventario del Fondo Virreinal 1630 1821 0 0 N/A

15 21/11/2025 Inventario Documental Se realizó el inicio de inventario del Fondo Virreinal 1630 1821 0 0 N/A

16 24/11/2025 Ordenamiento
Ordenamiento de cajas repositorias  de archivo

permanente , con la finalidad de abrir espacio para el
acomodo de cajas AG12

0 0 0 0 N/A

17 25/11/2025 Ordenamiento
Ordenamiento de cajas repositorias  de archivo

permanente , con la finalidad de abrir espacio para el
acomodo de cajas AG12

0 0 0 0 N/A

18 26/11/2025 Inventario Documental Se realizó el inicio con la actividad de verificar el
inventario general 0 0 0 0 N/A

19 27/11/2025 Inventario Documental Se realizó el inicio con la actividad de verificar el
inventario general 0 0 0 0 N/A

20 28/11/2025 Inventario Documental Se realizó el inicio con la actividad de verificar el
inventario general 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0

0 N/A

8 AHMS Bracho 140 Centro Pasillo6

8 AHMS Bracho 140 Centro Pasillo6

8 AHMS Bracho 140 Centro Pasillo6

8 AHMS Bracho 140 Centro Pasillo6

0

48

0 AHMS Bracho 140 Centro Pasillo6

0 AHMS Bracho 140 Centro Pasillo6

AHMS Bracho 140 Centro Pasillo6
derecho,  5   izquierdo

0 AHMS Bracho 140 Centro Pasillo6
derecho,  5   izquierdo

0 AHMS Bracho 140 Centro Pasillo6















Luisa Estela Ramírez Nava (2524) Cargo 0% 0%

03/11/2025 al 28/11/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 03/11/2025  Administrativo Honores a la bandera 0 0 0 0 N/A

2 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

3 04/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

4 Rastreo de información Rastreo de documentación 0 0 0 0 N/A

5 05/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

6 06/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

7 07/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

8 10/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

9  Administrativo Incidencias de personal 0 0 0 0 N/A

10 11/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

0

0

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Servicios Generales

Administrativa AC

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Archivo de Concentración

0

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

PRESIDENCIA MUNICIPAL,
recursos humanos



11 12/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

12 13/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

13 Rastreo de información Rastreo de documentación 0 0 0 0 N/A

14 14/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

15 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

16 17/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

17 Rastreo de información Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

18 18/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

19 Rastreo de información Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

20 19/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

21 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

22 20/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

23 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

24 21/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

25 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

26 24/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

27 25/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

Archivo de Concentración

0 Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

0 Archivo de Concentración

0 Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

0 Archivo de Concentración

0 Archivo de Concentración

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración



28 26/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

29 27/11/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

30 28/11/2025 Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0

Archivo de Concentración

0 Archivo de Concentración

0 Archivo de Concentración

0

0

















Mercedes Fraga Esquivel (0741) Cargo 2% 42%

03/11/2025 al 28/11/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 03/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

2 04/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

3 05/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

4 06/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

5 07/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

6 10/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

7 11/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

8 12/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

9 13/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

10 14/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

MAPA TOPOGRÁFICO

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

1

1

1

1



11 17/11/2025  Administrativo Día inhábil. 115 Aniversario de la Revolución Mexicana 0 0 0 0 N/A

12 18/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1903 1904 0 29 N/A

13 19/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1903 1904 0 29 N/A

14 20/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1903 1904 0 29 N/A

15 21/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1903 1904 0 29 N/A

16 24/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

17 25/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

18 26/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

19 26/11/2025 Organización Topográfica Se movieron las cajas de la jefatura politica para
organizarlas cronologicamente y por Sección 1821 1905 0 0 N/A

20 27/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

21 28/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

TOTAL 0 421

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4 derecho y 5

Izquierdo

N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

21

1

1

1

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho















Claudia Olivia Aguilar Silva (225) Cargo 0% 0%

03/11/2025 al 28/11/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 03/11/2025  Administrativo Honores a la bandera 0 0 0 0 N/A

2  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

3 Rastreo de información Rastreo documental 0 0 0 0 N/A

4 04/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

5 Rastreo de información Rastreo documental 0 0 0 0 N/A

6  Administrativo Correspondencia a departamentos 0 0 0 0 N/A

7 05/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

8  Administrativo Correspondencia a Direccion de Finanzas Municipales 0 0 0 0 N/A

9 06/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

10 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

0

0

0

0

0

0

0

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Archivo de Concentración

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Administrativo

Administrativa AH

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo de Concentración

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

MAPA TOPOGRÁFICO



11 07/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

12 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

13 10/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

14  Administrativo Impresión de Inventarios de Transferencia Secundaria 0 0 0 0 N/A

15  Administrativo Reporte de incidencias de personal 0 0 0 0 N/A

16  Administrativo Correspondencia a diferentes departamentos 0 0 0 0 N/A

17 11/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

18  Administrativo Correspondencia a diferentes departamentos 0 0 0 0 N/A

19 12/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

20  Administrativo Correspondencia a diferentes departamentos 0 0 0 0 N/A

21 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

22 13/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

23 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

24 14/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

25 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

26 17/11/2025  Administrativo Dia de Asueto 0 0 0 0 N/A

27 18/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0 Archivo de Concentración

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Dia de Asueto

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Archivo de Concentración

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128



28 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

29 19/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

30 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

31 20/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

32 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

33 21/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

34 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

35 24/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

36  Administrativo Reunión personal del Sindicato 0 0 0 0 N/A

37  Administrativo Correspondencia de contestación a Transparencia 0 0 0 0 N/A

38  Administrativo Correspondencia solicitud de periodo vacacional 0 0 0 0 N/A

39 25/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

40 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

41 26/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

42  Administrativo Correspondencia Solicitud para grupo interdisciplinario 0 0 0 0 N/A

43 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

44 27/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Casa de Cultura

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Archivo de Concentración

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Archivo de Concentración

0 Archivo de Concentración

0 Archivo de Concentración

0

0

0

0

0

0 Archivo de Concentración

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0 Archivo de Concentración

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936



45 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

46 28/11/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

47 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

48  Administrativo Correspondencia a Recursos Humanos 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0 0

0

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0 Archivo de Concentración

0

Archivo de Concentración



















Patricia Ortega García (3383) Cargo 0% 0%

03/11/2025 al 28/11/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 03/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

2 04/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

3 05/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

4 06/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

5 07/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

6 10/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

7 11/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

8 12/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

9 13/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

10 14/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

0

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Servicios Generales

Administrativa AH

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

0

0

0

0



11 17/11/2025  Administrativo Día Inhabil 0 0 0 0 N/A

12 18/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

13 19/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

14 20/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

15 21/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

16 24/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

17 25/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

18 26/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

19 27/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

20 27/11/2025  Administrativo Apoyo en la conferencia de Fray Juan de Angulo en el
Teatro del convento de Fray Elías 0 0 0 0 N/A

21 28/11/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

N/A

N/A

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

0

0

0

0

AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

0 AHMS con Domicilio en calle
Bracho 340

0

0

0

0

0

0

0















Ricardo Sánchez Hernández (Apoyo) Cargo 0% 0%

03/11/2025 al 28/11/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 03/11/2025  Administrativo Difusión mensaje del presidente municipal del municipio
Lic  Ramiro Hinojza Aguayo 0 0 0 0 N/A

2 03/11/2025  Administrativo Informes y oficios  al presidencia municipal de la
Coordinación de Archivos 0 0 0 0 N/A

3 04/11/2025 Difusión Visita a la parada para programa en la plataforma digital
del AHMS 0 0 0 0 N/A

4 05/11/2025 Consulta Simple Investigación sobre la Hacienda de la parada y Buenavista 0 0 0 0 N/A

5 06/11/2025 Consulta Simple Investigación sobre la Hacienda de la parada y Buenavista 0 0 0 0 N/A

6 07/11/2025  Administrativo

Se apoyo a la Coordinación y al responsable de  archivo a
la atención de un  grupo de alumnos u alumnas del

COBASO en Marco de la Revolución Mexicana y toma de
Zacatecas

0 0 0 0 N/A

7 10/11/2025  Administrativo Difusión mensaje del presidente municipal del municipio
Lic  Ramiro Hinojza Aguayo 0 0 0 0 N/A

8 11/11/2025  Administrativo Investigación  solicitade sobre la Hacienda de Vergara 1932 1933 0 0 N/A

9 12/11/2025 Consulta Simple Investigación de documentos sobre la Revolución Mexicana 1910 1910 0 0 0n

10 13/11/2025 Consulta Simple Investigación de documentos sobre la Revolución Mexicana 1910 1910 0 0 0n

0

0

0

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Auxiliar de Archivo

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

N/A

N/A

AHMS

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

N/A

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

AHMS

AHMS

AHMS

AHMS

AHMS

AHMS



11 14/11/2025 Consulta Simple Investigación de la dotación de tieras de la Hacienda de
vergara y de la Col Benito Jaurez de este municipio 1932 1933 0 0 0

12 17/11/2025  Administrativo Día Inhábil 115 Aniversario de la Revolución Mexicana 0 0 0 0 N/A

13 18/11/2025 Consulta Simple Investigación de la dotación de tieras de la Hacienda de
vergara y de la Col Benito Jaurez de este municipio 1932 1933 0 0 0

14 19/11/2025 Difusión Difusion en la plataforma del AHMS sobre el tema de la
Revolución Mexciana y la Toma de Sombrerete 0 0 0 0 N/A

15 20/11/2025 Difusión Se le dio difusion al desfile de la Revolución Mexicana 0 0 0 0 N/A

16 21/11/2025  Administrativo Se realizo el inicio del informe del CADIDO 0 0 0 0 N/A

17 24/11/2025 Consulta Simple Investigacion sobre la vida de Fray  Juan de Angulo 0 0 0 0 N/A

18 25/11/2025 Consulta Simple Investigacion sobre la vida de Fray  Juan de Angulo 0 0 0 0 N/A

19 26/11/2025  Administrativo Entrega de invitaciónes y apoyo en la logistica sobre la
conferencia de Fray juan de Angulo 0 0 0 0 N/A

27/11/2025  Administrativo Se realizo la logistica sobre la conferencia de Fray juan de
Angulo 0 0 0 0 N/A

20 27/11/2025 Difusión se realizo la difusión de la conferencia de Fray juan de
Angulo 0 0 0 0 N/A

21 28/11/2025  Administrativo Conferencia en plataforma digital con ADABI 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0

AHMS

0 AHMS

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0 AHMS

N/A

AHMS

AHMS

AHMS

AHMS

AHMS

N/A

AHMS

AHMS















Valeria del Carmen Cuellar Solís (1976) Cargo 1% 4%

03/11/2025 al 28/11/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 03/11/2025  Administrativo Honores a la Bandera 0 0 0 0 N/A

2  Administrativo
Descarga de Bitacoras de Trabajadores del Archivo
Histórico Municipal de Sombrerete y del Archivo de

Concentración
0 0 0 0 N/A

3 Rastreo de información
Rastreo de Información información del departamento de
Turismo referente a la capilla de la parroquia de san Juan

Bautista
2007 2018 0 35 N/A

4 04/11/2025  Administrativo Elavoraión de Bitacora Personal 0 0 0 0 N/A

5 05/11/2025 Rastreo de información Busqueda de Información Digital de Inventario  de Bajas y
entregado a la Responsable de Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

6  Administrativo  descarga de Bitacoras de Trabajadoras del Archivo de
Concentración 0 0 0 0 N/A

7  Administrativo
acmodo y Cambio de formato de de Bitacoras de los

trabajadores del Archivo Histórico y Archivo de
Concentración de Excel a PDF del mes de Octubre

0 0 0 0 N/A

8 06/11/2025  Administrativo

continuar con  acmodo y Cambio de formato de de
Bitacoras de los trabajadores del Archivo Histórico y
Archivo de Concentración de Excel a PDF del mes de

Octubre

0 0 0 0 N/A

9  Administrativo Llenado de Información en formato de registro estadistico
del mes de Octubre 0 0 0 0 N/A

10 07/11/2025 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A Archivo de Concentración

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0

5

0

0
Archivo de Concentración Area

Coordinadora de Archivos
Dirección

MAPA TOPOGRÁFICO

0

Presidencia Municipal

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0

0

0

0

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete
Nombre del Trabajador

Periodo que se informa



11 10/11/2025 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

12 11/11/2025 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

13  Administrativo Descarga de Reportes del mes de octubre 2025 0 0 0 0 N/A

14 12/11/2025 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

15 13/11/2025 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

16  Administrativo Acomodar los reportes a su formato digital del mes de
Octubre 2025 0 0 0 0 N/A

17 14/11/2025 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

18 17/11/2025  Administrativo Dia inhabil por el dia 20 de noviembre aniversario de la
revolución Mexicana 0 0 0 0 N/A

19 18/11/2025 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

20 19/11/2025 Inventario Topográfico Inventario de repositorios y su ficha tecnica 0 0 0 0 N/A

21 20/11/2025 Inventario Documental pasar el Inventario del Archivo de Concentracion  Fisico a
Digital de fechas mas antiguas 0 0 0 0 N/A

22 21/11/2025 Inventario Documental pasar el Inventario del Archivo de Concentracion  Fisico a
Digital de fechas mas antiguas 0 0 0 0 N/A

23 Rastreo de información

Busqueda de Información de Expediente solicitado por la
responsable del Archivo de cocnetración para entregar a

solicitante caja 4, Se:6C, S: 6c.2 (4ta Etapa de
regeneración de imagen urbana del centro histórico de la

0 0 0 0 N/A

24 24/11/2025 Inventario Documental pasar el Inventario del Archivo de Concentracion  Fisico a
Digital de fechas mas antiguas 0 0 0 0 N/A

25 25/11/2025  Administrativo Descarga de documentos de informe 2024-2025 y convertir
a pdf 0 0 0 0 N/A

26 Inventario Documental pasar el Inventario del Archivo de Concentracion  Fisico a
Digital de fechas mas antiguas 0 0 0 0 N/A

27 26/11/2025 Inventario Documental pasar el Inventario del Archivo de Concentracion  Fisico a
Digital de fechas mas antiguas 0 0 0 0 N/A

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración

N/A

Archivo de Concentración

0

0

0

0

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0
Archivo de Concentración Area

Coordinadora de Archivos
Dirección

0

0

0

0

0

0

0

0

Archivo de Concentración

0

Archivo de Concentración

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0
Archivo de Concentración Area

Coordinadora de Archivos
Dirección

Archivo de Concentración

0
Archivo de Concentración Area

Coordinadora de Archivos
Dirección

0
Archivo de Concentración Area

Coordinadora de Archivos
Dirección



28 27/11/2025 Inventario Documental pasar el Inventario del Archivo de Concentracion  Fisico a
Digital de fechas mas antiguas 0 0 0 0 N/A

29  Administrativo
Asistencia en punto de las 6:00pm ,la coferencia del

personaje "Fray de Angulo" y tom de fotografias del Coffe
Break

0 0 0 0 N/A

30 28/11/2025 Inventario Documental pasar el Inventario del Archivo de Concentracion  Fisico a
Digital de fechas mas antiguas 0 0 0 0 N/A

31  Administrativo descarga de fotografias del Coffe Break y pasarlas a la
responsable del Archivo de Concentración 0 0 0 0 N/A

32  Administrativo Pasar Formato de Bitacoras al personal del Archivo de
Concentración del mes de noviembre 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 35

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Teatro de Frai Elias en convento
de San Francisco

0

5

0

0

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0
Archivo de Concentración Area

Coordinadora de Archivos
Dirección

0
Archivo de Concentración Area

Coordinadora de Archivos
Dirección

















Sandra María Velázquez Domínguez (1658) Cargo 2% 42%

03/11/2025 al 28/11/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 03/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

2 04/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

3 05/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

4 06/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

5 07/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1902 0 36 N/A

6 10/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

7 11/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

8 12/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

9 13/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

10 14/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1902 1903 0 25 N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

1

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

MAPA TOPOGRÁFICO

1

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

1

1

1

1



11 17/11/2025  Administrativo Día inhábil. 115 Aniversario de la Revolución Mexicana 0 0 0 0 N/A

12 18/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1903 1904 0 29 N/A

13 19/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1903 1904 0 29 N/A

14 20/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1903 1904 0 29 N/A

15 21/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1903 1904 0 29 N/A

16 24/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

17 25/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

18 26/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

19 26/11/2025 Organización Topográfica Se movieron las cajas de la jefatura politica para
organizarlas cronologicamente y por Sección 1821 1905 0 0 N/A

20 27/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

21 28/11/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1904 1905 0 0 N/A

TOTAL 0 421

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4 derecho y 5

Izquierdo

N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

21

1

1

1

1

1

1















 Administrativo Claudia Olivia Aguilar Silva (225)
Asesoría Técnica David Pinedo Almeida (3014)
Baja Documental Delfino Hernández Ávila (3037)
Capacitación Luisa Estela Ramírez Nava (2524)
Catalogación Mercedes Fraga Esquivel (0741)
Certificación Oscar Iván Fernández Nava (2979)
Clasificación Archivística Ricardo Sanchez Hernández (3811)
Consulta Especializada Sandra María Velázquez Domínguez (1658)
Consulta Simple Valeria del Carmen Cuellar Solís (1976)
Correspondencia Mara Noemí Leonard Salas (3793)
Descripción
Difusión
Inventario Documental
Inventario Topográfico
Limpieza Preventiva
Ordenamiento
Organización Topográfica
Preservación Digital
Rastreo de información
Selección
Servicios de Reprografía
Transcripciones
Transferencia Primaria
Transferencia Secundaria
Valoración Documental



Auxiliar de Archivo Administrativa AC
Archivista Administrativa AH
Administrativo Coordinación de Archivos
Coordinador Desarrollo Archivístico
Servicios Generales Investigaciones Históricas
Asesor Técnico Preservación Digital y Gestión TIC'S
Secretaria



Sandra Elena Mozqueda Deras (3689) Cargo 3% 22%

01/12/2025 al 31/12/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

455 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 01/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1905 1906 0 18 N/A

2 02/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1905 1906 0 18 N/A

3 03/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1905 1906 0 18 N/A

4 04/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1905 1906 0 18 N/A

5 05/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1905 1906 0 18 N/A

6 08/12/2025  Administrativo
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 13 N/A

7 09/12/2025  Administrativo
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 13 N/A

8 10/12/2025  Administrativo
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 13 N/A

9 11/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 13 N/A

10 12/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 13 N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

1

1

1

1

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Administrativo

Administrativa AH

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

MAPA TOPOGRÁFICO

1

1

1

1

1



11 15/12/2025  Administrativo Comisión a la elaboración del carro alegórico navideño
2025 0 0 0 0 N/A

12 16/12/2025  Administrativo Comisión a la elaboración del carro alegórico navideño
2025 0 0 0 0 N/A

13 16/12/2025  Administrativo Participación en el desfile Navideño 2025 0 0 0 0 N/A

14 17/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1850 1900 0 20 N/A

15 18/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1850 1900 0 20 N/A

16 19/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1850 1900 0 20 N/A

17 22/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

18 23/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

19 24/12/2025  Administrativo Comisión al cuidado de inflables en la Plaza san Francisco 0 0 0 0 N/A

20 25/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

21 26/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

22 29/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

23 30/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

24 31/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 215

N/A

N/A

N/A

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

13

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A















Delfino Hernández Ávila (3037) Cargo 0% 0%

01/12/2025 al 31/12/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 01/12/2025 Valoración Documental Valoración de actas de cabildo del Fondo de la Alcaldia
Mayor 1665 1819 0 0 N/A

2 02/12/2025 Valoración Documental Valoración de actas de cabildo del Fondo de la Alcaldia
Mayor 1665 1819 0 0 N/A

3 03/12/2025 Valoración Documental Valoración de actas de cabildo del Fondo de la Alcaldia
Mayor 1665 1819 0 0 N/A

4 04/12/2025 Valoración Documental Valoración de actas de cabildo del Fondo de la Alcaldia
Mayor 1665 1819 0 0 N/A

5 05/12/2025 Valoración Documental Valoración de actas de cabildo del Fondo de la Alcaldia
Mayor 1665 1819 0 0 N/A

6 08/12/2025  Administrativo Periódo Vacacional 0 0 0 0 N/A

7 09/12/2025  Administrativo Periódo Vacacional 0 0 0 0 N/A

8 10/12/2025  Administrativo Periódo Vacacional 0 0 0 0 N/A

9 11/12/2025  Administrativo Periódo Vacacional 0 0 0 0 N/A

10 12/12/2025  Administrativo Periódo Vacacional 0 0 0 0 N/A

0 N/A

0 N/A

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete Calle Bracho No 140

Centro. Pasillo 6 Izquierdo.

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete Calle Bracho No 140

Centro. Pasillo 6 Izquierdo.

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete Calle Bracho No 140

Centro. Pasillo 6 Izquierdo.

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete Calle Bracho No 140

Centro. Pasillo 6 Izquierdo.

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete Calle Bracho No 140

Centro. Pasillo 6 Izquierdo.

N/A

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

N/A

N/A

0

0

0

0



11 15/12/2025  Administrativo Periódo Vacacional 0 0 0 0 N/A

12 16/12/2025  Administrativo Periódo Vacacional 0 0 0 0 N/A

13 17/12/2025  Administrativo Periódo Vacacional 0 0 0 0 N/A

14 18/12/2025  Administrativo Periódo Vacacional 0 0 0 0 N/A

15 19/12/2025  Administrativo Periódo Vacacional 0 0 0 0 N/A

16 22/12/2025 Rastreo de información
Se hizo investigación especial sobre las mezcaleras que

estuvieron trabajando en este municipio  en los años 1750 a
1800

0 0 0 0 N/A

17 23/12/2025 Rastreo de información
Se hizo investigación especial sobre las mezcaleras que

estuvieron trabajando en este municipio  en los años 1750 a
1800

0 0 0 0 N/A

18 24/12/2025 Rastreo de información
Se hizo investigación especial sobre las mezcaleras que

estuvieron trabajando en este municipio  en los años 1750 a
1800

0 0 0 0 N/A

19 25/12/2025  Administrativo Día inhabil 0 0 0 0 N/A

20 26/12/2025 Rastreo de información
Se hizo investigación especial sobre las mezcaleras que

estuvieron trabajando en este municipio  en los años 1750 a
1800

0 0 0 0 N/A

21 29/12/2025  Administrativo Se le dio atención a visitantes en el periódo vacacional
sobre investigaciones especializadas 0 0 0 0 N/A

22 30/12/2025  Administrativo Se le dio atención a visitantes en el periódo vacacional
sobre investigaciones especializadas 0 0 0 0 N/A

23 31/12/2025  Administrativo Se le dio atención a visitantes en el periódo vacacional
sobre investigaciones especializadas 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0

N/A

0 N/A

0 Archivo Historico Municipal

N/A

0 N/A

0 N/A

0 N/A

0 N/A

0 Archivo Historico Municipal

0

0 Archivo Historico Municipal

0 N/A

0

0 N/A

0 N/A

0















Luisa Estela Ramírez Nava (2524) Cargo 0% 0%

01/12/2025 al 19/12/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 01/12/2025  Administrativo Honores a la bandera 0 0 0 0 N/A

2 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

3  Administrativo Gestión de firmas 0 0 0 0 N/A

4 02/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

5  Administrativo Gestión de firmas 0 0 0 0 N/A

6 03/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

7 04/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

8 05/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

9 08/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

10  Administrativo Gestión de firmas 0 0 0 0 N/A

0

0

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Servicios Generales

Administrativa AC

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Presidencia Municipal

Archivo de concentración

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

Presidencia Municipal

Archivo de concentración

0

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Presidencia Municipal

Presidencia Municipal

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración



11 09/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

12  Administrativo Gestión de firmas 0 0 0 0 N/A

13 10/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

14  Administrativo Gestión de firmas 0 0 0 0 N/A

15 11/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

16 12/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

17 15/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

18 16/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

19 17/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

20 18/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

21  Administrativo Reunión para instalación de Gpo. Interdisciplinario 0 0 0 0 N/A

22 19/12/2025 Limpieza Preventiva Se realizo limpieza y desinfección en el interior y exterior
del edificio. 0 0 0 0 N/A

23 22/12/2025-13/01/2026  Administrativo vacaciones 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0

vacaciones

Archivo de concentración

0 Casa de Cultura

0 Archivo de concentración

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Archivo de concentración

Presidencia Municipal

Archivo de concentración

Presidencia Municipal















Claudia Olivia Aguilar Silva (225) Cargo 0% 0%

01/12/2025 al 19/12/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 01/12/2025  Administrativo Honores a la bandera 0 0 0 0 N/A

2  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

3  Administrativo Correspondencia a Secretaria de Gobierno 0 0 0 0 N/A

4 Inventario Topográfico Localización de repositorios en su ubicación 0 0 0 0 N/A

5 02/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

6  Administrativo Correspondencia a varios departamentos 0 0 0 0 N/A

7 03/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

8 Rastreo de información Rastreo documental 0 0 0 0 N/A

9 04/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

10  Administrativo Correspondencia a Dirección de Finanzas 0 0 0 0 N/A

0

0

0

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Archivo de Concentración

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Administrativo

Administrativa AH

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Archivo de Concentración

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

0

0

0

Presidencia Munciapal

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936



11 05/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

12 Rastreo de información Rastreo documental 0 0 0 0 N/A

13 08/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

14  Administrativo Contestación de correspondencia 0 0 0 0 N/A

15 09/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

16  Administrativo Correpondencia a Recursos Humanos 0 0 0 0 N/A

17  Administrativo Correspondencia para salir fuera del municipio 0 0 0 0 N/A

18 10/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

19  Administrativo Reporte de Personal para Incidencia 0 0 0 0 N/A

20  Administrativo Correspondencia a Jefe de Gabinete 0 0 0 0 N/A

21 11/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

22  Administrativo Correspondencia a Secretaria de Gobierno 0 0 0 0 N/A

23 12/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

24  Administrativo Correspondencia a diferentes departamentos 0 0 0 0 N/A

25 15/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

26  Administrativo Correspondencia a diferentes departamentos (Gpo
Interdisciplinario) 0 0 0 0 N/A

27 16/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Archivo de Concentración

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128



28  Administrativo Correspondencia a diferentes departamentos (Gpo
Interdisciplinario) 0 0 0 0 N/A

29 17/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

30  Administrativo Correspondencia a diferentes departamentos (Gpo
Interdisciplinario) 0 0 0 0 N/A

31 18/12/2025  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

32  Administrativo Reunión para instalación de Grupo Interdisciplinario 0 0 0 0 N/A

33  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

34  Administrativo Correspondencia a Dirección de Finanzas 0 0 0 0 N/A

35 19/12/2025  Administrativo Correspondencia a Dirección de Finanzas 0 0 0 0 N/A

36  Administrativo Redes Sociales 0 0 0 0 N/A

37 22/12/2025-13/01/2026  Administrativo Vacaciones 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

0

0

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

Vacaciones

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-
IMACS/MON-936

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

0

Area de correspondencia y
procesos administrativos, versión

digital, SOM-032-042-TUR/MON-
27, memoria USB kingston de 128

















Patricia Ortega García (3383) Cargo 0% 0%

1/12/2025 al 31/12/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 01/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

2 02/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

3 03/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

4 04/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

5 05/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

6 08/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

7 09/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

8 10/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

9 11/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

10 12/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

0

0

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Servicios Generales

Administrativa AH

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

0

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete



11 15/12/2025  Administrativo Comisión a la elaboración del carro alegórico navideño
2025 0 0 0 0 N/A

12 16/12/2025  Administrativo Comisión a la elaboración del carro alegórico navideño
2025 0 0 0 0 N/A

13 16/12/2025  Administrativo Participación en el desfile Navideño 2025 0 0 0 0 N/A

14 17/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

15 18/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

16 19/12/2025 Limpieza Preventiva Limpieza preventiva, ayuda a la valoración y limpieza de
expedientes 0 0 0 0 N/A

17 22/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

18 23/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

19 24/12/2025  Administrativo Comisión al cuidado de inflables en la Plaza San Francisco 0 0 0 0 N/A

20 25/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

21 26/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

22 29/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

23 30/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

24 31/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0

N/A

0 N/A

N/A

0 N/A

0 N/A

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete















Ricardo Sánchez Hernández (Apoyo) Cargo 0% 0%

01/12/2025 al 31/12/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 01/12/2025  Administrativo
Atención a alumnos y alumnas del 1ero. “B” de la

asignatura de Turismo del COBASO Plantel Sombrerete
con los temas de nuestra cultura y tradiciones.

0 0 0 0 N/A

2 02/12/2025 Rastreo de información Se realizó investigaciones de la familia Bracho, Delgado
Murguía, Abad, Vázquez del Mercado y Moreira. 0 0 0 0 N/A

3 03/12/2025 Rastreo de información Se realizó  investigaciones de la familia Bracho,  Delgado
Murguía, Abad, Vázquez del Mercado y Moreira. 0 0 0 0 N/A

4 04/12/2025 Rastreo de información Se realizó  investigaciones de la familia Bracho,  Delgado
Murguía, Abad, Vázquez del Mercado y Moreira. 0 0 0 0 N/A

5 05/12/2025 Rastreo de información

Se  participó en la reunión de ADABI Vía Plataforma
digital con el fin de dar informe de los avances de la

organización y valoración documental del Fondo de la
Jefatura Política 1850 a 1900

0 0 0 0 N/A

6 07/12/2025  Administrativo Se apoyo a la elaboración de la Villa Navideña en Plaza
Constitución 0 0 0 0 N/A

7 08/12/2025 Rastreo de información
Se hizo investigación especial sobre las mezcaleras que

estuvieron trabajando en este municipio  en los años 1750 a
1800

0 0 0 0 N/A

8 09/12/2025 Rastreo de información
Se hizo investigación especial sobre las mezcaleras que

estuvieron trabajando en este municipio  en los años 1750 a
1801

0 0 0 0 N/A

9 10/12/2025 Rastreo de información Se realizó  investigaciones de la familia Bracho,  Delgado
Murguía, Abad, Vázquez del Mercado y Moreira. 0 0 0 0 N/A

10 11/12/2025 Rastreo de información
Se hizo investigación especial sobre las mezcaleras que

estuvieron trabajando en este municipio  en los años 1750 a
1801

0 0 0 0 N/A

0

0

0

0

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Auxiliar de Archivo

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo Historico Municipal

Archivo Historico Municipal

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

Archivo Historico Municipal

Archivo Historico Municipal

0

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Archivo Historico Municipal

Archivo Historico Municipal

Archivo Historico Municipal

Archivo Historico Municipal

Archivo Historico Municipal

Archivo Historico Municipal



11 12/12/2025 Rastreo de información Se realizó  investigaciones de la familia Bracho,  Delgado
Murguía, Abad, Vázquez del Mercado y Moreira. 0 0 0 0 N/A

12 15/12/2025  Administrativo Comisión a la elaboración del carro alegórico navideño
2025 0 0 0 0 N/A

13 16/12/2025  Administrativo Comisión a la elaboración del carro alegórico navideño
2025 0 0 0 0 N/A

14 16/12/2025  Administrativo Participación en el desfile Navideño 2025 0 0 0 0 N/A

15 17/12/2025  Administrativo Se realizó documentación para la reunión de la
conformación del grupo interdiciplinario. 0 0 0 0 N/A

16 18/12/2025  Administrativo Se apoyo en la reunión de la conformación del grupó
ingterdiciplinario 0 0 0 0 N/A

17 19/12/2025  Administrativo Comisiones administrativas de la Coordinación de
Archivos en el Municipio 0 0 0 0 N/A

18 22/12/2025  Administrativo Comisiones administrativas de la Coordinación de
Archivos en el Municipio 0 0 0 0 N/A

19 23/12/2025  Administrativo Comisiones administrativas de la Coordinación de
Archivos en el Municipio 0 0 0 0 N/A

20 24/12/2025  Administrativo Comisión para el cuidado de inflables en el Jardín
Constitución 0 0 0 0 N/A

21 25/12/2025  Administrativo Día inhabil 0 0 0 0 N/A

22 26/12/2025  Administrativo Comisiones administrativas de la Coordinación de
Archivos en el Municipio 0 0 0 0 N/A

23 29/12/2025 Rastreo de información
Se hizo investigación especial sobre las mezcaleras que

estuvieron trabajando en este municipio  en los años 1750 a
1800

0 0 0 0 N/A

24 30/12/2025 Rastreo de información
Se hizo investigación especial sobre las mezcaleras que

estuvieron trabajando en este municipio  en los años 1750 a
1801

0 0 0 0 N/A

25 31/12/2025 Rastreo de información Se realizó  investigaciones de la familia Bracho,  Delgado
Murguía, Abad, Vázquez del Mercado y Moreira. 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 0

Archivo Historico Municipal

0 Archivo Historico Municipal

0 Archivo Historico Municipal

N/A

0 N/A

0 N/A

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Archivo Historico Municipal

N/A

N/A

N/A



















Sandra María Velázquez Domínguez (1658) Cargo 1% 21%

01/12/2025 al 31/12/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 01/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1905 1906 0 18 N/A

2 02/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1905 1906 0 18 N/A

3 03/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1905 1906 0 18 N/A

4 04/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1905 1906 0 18 N/A

5 05/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1905 1906 0 18 N/A

6 08/12/2025  Administrativo Permiso Sindical 0 0 0 0 N/A

7 09/12/2025  Administrativo Permiso Sindical 0 0 0 0 N/A

8 10/12/2025  Administrativo Permiso Sindical 0 0 0 0 N/A

9 11/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 32 N/A

10 12/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1901 1902 0 32 N/A

0

0

1

1

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

MAPA TOPOGRÁFICO

1

1

1

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

1

0

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

N/A

N/A

N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho



11 15/12/2025  Administrativo Comisión a la elaboración del carro alegórico navideño
2025 0 0 0 0 N/A

12 16/12/2025  Administrativo Comisión a la elaboración del carro alegórico navideño
2025 0 0 0 0 N/A

13 16/12/2025  Administrativo Participación en el desfile Navideño 2025 0 0 0 0 N/A

14 17/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1850 1900 0 20 N/A

15 18/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1850 1900 0 20 N/A

16 19/12/2025 Valoración Documental
Se realizó valoración y organización documental de los

repositorios del fondo de la Jefatura Política de las
secciones de Gobierno, Justicia, Hacienda, Etc…

1850 1900 0 20 N/A

17 22/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

18 23/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

19 24/12/2025  Administrativo Comisión al cuidado de inflables en el Jardín Constitución 0 0 0 0 N/A

20 25/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

21 26/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

22 29/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

23 30/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

24 31/12/2025  Administrativo Período vacacional 0 0 0 0 N/A

TOTAL 0 214

N/A

0 N/A

N/A

0 N/A

0 N/A

10

1

1

0

0

0

0

0

0

0

0

1

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Archivo Histórico, Calle Bracho
No. 340, pasillo 4, izquierdo,

estante 62AHIS-EST62 y  SOM-
032-042-AHÍ/EST-90 derecho















Valeria del Carmen Cuellar Solís (1976) Cargo 0% 0%

01/12/2025 al 31/12/2025 Área Total de
cajas

Total de
expedientes

1000 1000

NO FECHA PROCESO ARCHIVÍSTICO DESCRIPCIÓN DEL PROCESO ARCHIVÍSTICO NO. DE
FOJAS

NO. DE
EXPEDIENTES

CÓDIGO DE
CLASIFICACIÓN

1 01/12/2025  Administrativo Honores a la Bandera 0 0 0 0 N/A

2 Inventario Documental pasar el Inventario del Archivo de Concentracion  Fisico a
Digital de fechas mas antiguas 0 0 0 0 N/A

3 02/12/2025 Inventario Documental pasar el Inventario del Archivo de Concentracion  Fisico a
Digital de fechas mas antiguas 0 0 0 0 N/A

4  Administrativo descarga de Bitacoras de Trabajadores del Archivo
Histórico Municipal de Sombrerete 0 0 0 0 N/A

5 03/12/2025 Inventario Documental pasar el Inventario del Archivo de Concentracion  Fisico a
Digital de fechas mas antiguas 0 0 0 0 N/A

6  Administrativo Elavoración de Bitacora Personal del mes de noviembre del
2025 0 0 0 0 N/A

7 04/12/2025  Administrativo Ensamblado de expediente de la responsable del Archivo
de Concentración y entregado a la misma 0 0 0 0 N/A

8  Administrativo
borrado de celdas vacias de las bitacoras de los

trabajadores del Archivo Histórico Municipal de
Sombrerete del mes de novimbre 2025

0 0 0 0 N/A

9 Servicios de Reprografía
Reprografias de documentación para transparencia

solicitada por la responsable del archivo de Concentración,
entregado

0 0 0 0 N/A

10 05/12/2025 Ordenamiento Ordenamiento Documental del archivo de tramite del
Archivo de Concentración. 0 0 0 0 N/A

FECHAS EXTREMAS NO. DE CAJAS

Archivista

Desarrollo Archivístico

Metas y objetivos

Alcance porcentual

Bitácoras del Archivo Histórico Municipal de Sombrerete
Nombre del Trabajador

Periodo que se informa

MAPA TOPOGRÁFICO

0

0

0

0

0

0

N/A

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0

0

0

0

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo Historico Municipal de
Sombrerete

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección



11 Servicios de Reprografía
Reprografias de oficios del Archivo de Concentración de

trasparencia y convetirla a PDF entregado a la
Responsable del Archivo de Concentración

0 0 0 0 N/A

12 08/12/2025 Ordenamiento Continuar con el Ordenamiento Documental del archivo de
tramite del Archivo de Concentración. 0 0 0 0 N/A

13  Administrativo

Reunion en el Archivo Histórico Municipal de Sombrerete,
con el Coordinador de Archivos del Municipio de

Sombrerete, para la elavoración de Carro Alegorico para
la participación dentro del desfile navideño 2025

0 0 0 0 N/A

14 09/12/2025 Ordenamiento Continuar con el Ordenamiento Documental del archivo de
tramite del Archivo de Concentración. 0 0 0 0 N/A

15 10/12/2025 Ordenamiento Continuar con el Ordenamiento Documental del archivo de
tramite del Archivo de Concentración. 0 0 0 0 N/A

16 11/12/2025 Ordenamiento Continuar con el Ordenamiento Documental del archivo de
tramite del Archivo de Concentración. 0 0 0 0 N/A

17 12/12/2025 Ordenamiento Continuar con el Ordenamiento Documental del archivo de
tramite del Archivo de Concentración. 0 0 0 0 N/A

18  Administrativo Asistencia a la peregrinación en honor a la Virgen de la
Candelaria. 0 0 0 0 N/A

19 15/12/2025 Ordenamiento Continuar con el Ordenamiento Documental del archivo de
tramite del Archivo de Concentración. 0 0 0 0 N/A

20 16/12/2025 Ordenamiento Continuar con el Ordenamiento Documental del archivo de
tramite del Archivo de Concentración. 0 0 0 0 N/A

21  Administrativo

Deoración de Carro Alegorico, del departamento del
Archivo Histórico Municipal de Sombrerete, para

participar en el desfile navideño 2025 de Presidencia
Municipal de Sombrerete

0 0 0 0 N/A

22  Administrativo
Participacion por la tarde en Caracterización de Duende

navideño participando en el desfile navideño 2025 de
Presidencia Municipal

0 0 0 0 N/A

23 17/12/2025 Ordenamiento Continuar con el Ordenamiento Documental del archivo de
tramite del Archivo de Concentración. 0 0 0 0 N/A

24  Administrativo Limpieza de Formato de Bitacoras del Archivo Histórico
Municipal de Sombrerete, entregadas al responsable 0 0 0 0 N/A

25 18/12/2025  Administrativo Reunión, Toma de Protesta del Grupo Interdiciplinario 0 0 0 0 N/A

26 19/12/2025 Ordenamiento Continuar con el Ordenamiento Documental del archivo de
tramite del Archivo de Concentración. 0 0 0 0 N/A

27 22-31/12/2025  Administrativo Vacaciones del Segundo periodo vacacional jul-dic 2025 0 0 0 0 N/A

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0 Vacaciones

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0
Archivo de Concentración Area

Coordinadora de Archivos
Dirección

0 Instalaciones de Casa de Cultura,
Area de Juntas

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0 Instalaciones de la Secretaria de
Educación

0
Voulevard el Minero recorriendo
el centro de la ciudad terminando

en Jardin Costitución.

0

0

0

0

0

0

0

0

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

0

0

0

0

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Archivo de Concentración Area
Coordinadora de Archivos

Dirección

Salida Ex Instalaciones de la
Cocacola para teminar en el

Cerrito de Guadalupe



TOTAL 0 0 0
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