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Direccion: SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL

Objetivo: Fortalecer el desarrollo institucional del Gobiemo Municipal, fungiendo como enlace para establecer vinculacion administrativa parala aplicacion de la politica internay externa del Ayuntamiento, ademas
de hacerse cargo de la realizacion de las sesiones de Cabildo, dando certeza juridica a los actos que por disposicion de la ley requieran la intervencion de la fe publica de la Secretaria. Brindar atencion de calidad
alas demandas ciudadanas.

Objetivos Especificos:
- Darseguimiento a los asuntos propios de la Secretaria, los que asigne el Presidente Municipal.
- Verificar y sequir los acuerdos y asuntos del H. Ayuntamiento y colaborar con ofras areas administrativas y operativas de Gobierno Municipal.
- Gestionar acuerdos de colaboracion.
- Agilizar la realizacion de tramites municipales.

Eje Estratégico del Plan Linea Estratégica del Plan ‘Linea de Accion del Plan Municipal de

Actividad / Proyecto General Actividad Especifica

Municipal de Desarrollo Municipal de Desarrollo Desarrollo

1.- Elaborar ordenar del dia de las sesiones.
Miiorriati delos sevidh 2.- Citar alos integrantes del Cabildo y enviar documentacion.
1 | Organizacion de Sesiones de Mas desarrollo y %%mﬂm:.ﬂhﬂnom 05 SEVICIOS | Desarrollo y asistencia al H. Ayuntamiento | 3.- Conducir las sesiones.
Cabildo. competitividad P : 4.- Redaceion de Actas
5.- Dar sequimiento a los acuerdos tomados en las sesiones.
D' fe e G dhtiriaitiiin el Mas desarrollo y Mejoramiento de los servicios
2 Ayontzsmiento R competitividad plblicos basicos. Desarrollo y asistencia al H. Ayuntamiento | Certificacion documentos, Actas y acuerdos de Caildo.
Emitir y expedir documentacion de | Mas bienestar en servicios | Mejoramiento de los servicios 1.- Emitir constancias de identidad, vecindad y residencia.
3 |identificacion personal, legalizaciony | publicos. plblicos basicos. Servicio de tramites al Plblico 2.- Expedir cartas de no faltas administrativas.
permisos. 3.- Expedir permisos para eventos.
Recepcitn y ramile de la Mas bienestar en servicios | Mejoramiento de los servicios
comrespondencia, asi como el publicos, publicos basicos. Desarrollo y asistencia al Despacho de . A ,
4 despecho de s asimios Presidancia Turnar asuntos para su resolucian a través del area conducente.
Atender y coordinar las actividades | Mas bienestar en servicios | Mejoramiento de los servicios | Desarrollo y asistencia al Despacho de = N
9 administrativas de gestion social. publicos. publicos basicos. Presidencia D iréipite ala gestin de-apoyos.
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Actividades Logradas

Actividades Programadas

PARTIDA NOMBRE CANTIDAD

211 Papeleria de oficina $ 15,000.00

2121 Material y Ufiles de impresion y reproduccion $ 15,000.00

2611 Gasolina $ 50,000.00

3721 Viaticos estatales $  30,000.00
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