Fraccién LGT_65_ XLVIL.Z Precguntas Frecuentes

£ En gua fpcha debo entregar el reporte de incidencias de los trabajadores de
mi departarmento?

Respuesta=

1. e esinforma gua da acuerdo al calendario se deben entregar ‘os dias 10 v 25
06 caua mes,

HEargue me rebajaron’®
1 Sewverfica ool ndmina si efectivamente se e rebajo

2. Acontinugcion se revisa el contro! digital de los relojes checadores y ol cortrof
doonoioencias (oficios entregados por ins mismos departameantos donde renortan y
justifican las fzltas, retardos. permisos sindicalos ¢ incapacidades por enfermedad
de los trabajadores de su departamento) se verifica si acumulo retardos o tuvs
alguna falta injustiicada.

3.-% s& le nforma la causa mostrandoias v explicandoles la causa.
43 vamuos a descansar o va ser dia inhahil?

1 -5 verdlice el caleniger'o oficial que anualments es pubiicads por el Cobiermo
ce Lsiadoy se les da la informacion, ademas de que cuando se acerca aigln de
cia inngkil se cnvia la infermacion mediante alicio a todos los departarmentos v
canales de nformacion como grupos de Yvhatsapp.

£ Qg numere de trabajador tengo?

1- &0 ublea &l tracajador en el sistema de ndmina vy se verifica &l niimero en =l
cxpedieria del ranajador

¢ ug nomero de seguro social tengo?

1 - S ubica 2l tranajador an gl sisterma SUA vy sc verifica el numera en al
cxpea ente del frabaiador,




Jhiug diz salgo y ontro de vacaciones?

©-Sevenfoa e conlrol interio del area de vagagionas v ¢l oficio dondg ol jofc yva
hava autor zado 'as vacaciones y se le proporciona la informacién.

;0ue =i ya doposiiaron las pensiones?

© - Bewvorfics 8 'az pensones gue son acordadas po- los jugces que sean
depostadas en lus juzgados hayan sido recibidas por el juzgado correspondiantes
¥ las oue no. se deposilan la cuenta bancaria que el demandanie haya asignado
prara aste propogio,

. Esta el Livenciado Jorge Armande Veldzquez Vacio {Jefe de Recursos
Humaneos}?

1o 3e verifica sl al Jefe de cepziamento de Recursos Humanas. se encuentra v si
¢sld despoupadao.

Z .-y &l 56 encuentra desocupado se le da acceso
P

3 -de lo coniradio sl estd ocupado se le informa a la persona que tiena gue tomar
su turme para entrar.,

JEFE DE RECURS0S HUMANOS ¢ oA enAnTRRp
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